UCHWALA NR XVI1/188/20
RADY GMINY ZARY

z dnia 30 marca 2020 r.

w sprawie zmiany uchwaly nr XXIII/159/16 z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie zmiany
nazwy ,,Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkol w Zarach” na Centrum Ushlug
Wspolnych Gminy Zary” oraz nadania statutu

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. 2019.869 ze zm.) i art 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2019.506 ze zm.) uchwala
si¢, co nastepuje:

§ 1. Zatacznik nr 1do uchwaty nr XXIII/159/16 zdnia 24 listopada 2016 r. w sprawie
zmiany nazwy ,,Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Zarach” na Centrum Ustug
Wspdlnych Gminy Zary” oraz nadania statutu otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem nr
1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sic Wojtowi Gminy Zary.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Gminy

Leszek Kasprow
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Zatagcznik Nr 1 do uchwaly Nr XV1/188/20
Rady Gminy Zary
z dnia 30 marca 2020 r.

Statut Centrum Uslug Wspélnych Gminy Zary

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Zary zwane dalej Centrum, jest gminng jednostka
organizacyjng dziatajaca na zasadach jednostki budzetowe;.

2. Centrum dziala na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa oraz
niniejszego statutu.

§ 2. Siedziba Centrum jest siedziba Urzedu Gminy Zary, 68-200 Zary, aleja Jana Pawta 11 6.
§ 3. Centrum moze uzywac nazwy skroconej CUW Gminy Zary.

§ 4. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o nastepujacej treSci: Centrum Ustug Wspolnych
Gminy Zary, 68-200 Zary, aleja Jana Pawta II 6.

§ 5. W korespondencji Centrum postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu ,,CUW”
i uzywa instrukcji kancelaryjnych dla organéw gminy i jednostek gminy.

§ 6. Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Zary.

Rozdzial 2.
Podstawowe zadania

§ 7. 1. Centrum zostalo wskazane jako jednostka obstugujaca do prowadzenia obshugi
merytorycznej, administracyjnej, finansowej, ksiggowej i organizacyjnej jednostek, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Zary, wymienionych w pkt.3, atakze organizowania
1 nadzorowania prac zwigzanych z realizacja zadan Gminy w zakresie o§wiaty.

2. Centrum prowadzi obstuge, o ktorej mowa w ust. 1, nie naruszajgc postanowien art. 10c
ust.1 ustawy o samorzadzie gminnym.

3. Do jednostek obstugiwanych zaliczaja sig:

1) Szkota Podstawowa w Bieniowie,

2) Zespot Szkot w Grabiku,

3) Szkota Podstawowa w Lubanicach,

4) Szkota Podstawowa w Mirostowicach Dolnych,

5) Szkota Podstawowa w Olbrachtowie,

6) Szkota Podstawowa w Sieniawie Zarskiej,

7) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Zlotniku.
§ 8. Do zadan Centrum nalezy:

1. Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Szkot, Zespolu Szkét i Centrum,
organizowanie wyplat wynagrodzen oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu
1 wynagrodzeniach.

2. Prowadzenie obstugi spraw ptacowych pracownikow Szkoét i Zespotu Szkot oraz spraw
ptacowo-kadrowych pracownikéw Centrum.
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3. Prowadzenie spraw finansowych zwigzanych zobsluga funduszu socjalnego, na
podstawie zawartych porozumien i funduszu przeznaczonego na pomoc zdrowotng nauczycieli
1 nauczycieli - emerytow.

4. Ocena w zakresie przestrzegania dyscypliny finansow publicznych oraz efektywnego
gospodarowania S$rodkami finansowymi i sktadnikami majatkowymi w Szkotach i Zespole
Szkot.

5. Opracowywanie zbiorczych projektow, planow i analiz ekonomiczno-finansowych oraz
sprawozdan iinformacji zzakresu o$wiaty 1iwychowania oraz edukacyjnej opieki
wychowaweczej.

6. Opracowywanie planow dochodow 1 wydatkow budzetowych i pozabudzetowych
w zakresie dotyczacym oswiaty 1wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej we
wspoOltpracy z dyrektorami Szkoét, Zespotu Szkot i Wojtem Gminy Zary.

7. Wspoélpraca z dyrektorami szkot izespolu szkét w planowaniu remontéw obiektow
o$wiatowych.

8. Opiniowanie i ocena realizacji zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych w danym roku
szkolnym.

9. Prowadzenie prac statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie
realizowanych zadan.

10. Organizacja dowozu uczniéw do Szkot iZespotu Szkol, wtym dowozu uczniéw
niepetlnosprawnych.

11. Przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Zary i zarzadzen Wojta, dotyczacych
oswiaty i wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawcze;j.

12. Wspdtpraca z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny.

13. Koordynacja dziatalnosci Szkol iZespotu Szkét w zakresie okreslonym w ustawie
o0 systemie o$wiaty i ustawie prawo o§wiatowe.

14. Przeprowadzanie procedury oceny pracy dyrektoréw placowek o§wiatowych.
15. Przeprowadzanie procedur zwigzanych z nauczycielskimi awansami zawodowymi.

16. Opracowywanie wnioskow w zakresie odznaczen inagrod dla dyrektorow placowek
oswiatowych.

17. Prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztalcenia pracownikéw
mtodocianych.

18. Wspolpraca z dyrektorami placowek o$wiatowych w zakresie realizacji rzadowych
programoéw pomocowych.

19. Prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych.

20. Prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzacego.

21. Prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 Iat.

22. Przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ w sprawach nagréd istypendiow Wojta
Gminy Zary.

23. Wspblpraca z placowkami o§wiatowymi w zakresie zachowania prawidtowej polityki
kadrowej w o$wiacie.

24. Prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca materialng dla uczniow.
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§ 9. Realizujac cele, o ktorych mowa w§ 7 Centrum moze ingerowa¢ w dziatalnosé
obshugiwanych jednostek wylacznie ina zasadach okre§lonych w obowiazujacych przepisach
prawnych oraz niniejszym Statucie.

§ 10. Centrum wykonuje czynno$ci zwigzane z zadaniami organu prowadzacego szkoly,
wynikajace zustawy o systemie o$wiaty, ustawy prawo oswiatowe oraz ustawy Karta
Nauczyciela, atakze zadania zzakresu os$wiaty iwychowania oraz edukacyjnej opieki
wychowawczej powierzone przez Wojta Gminy Zary.

§ 11. Centrum wspotdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia
wiasciwych warunkoéw funkcjonowania.

Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 12. 1. Centrum ma strukture bezwydziatowa.
2. Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Kierownik.

3. Kierownik Centrum samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje
dotyczace Centrum i ponosi za nie odpowiedzialno$¢.

4. Kierownik Centrum jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowo$c
i sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych.

5. Kierownik Centrum dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Wéjta Gminy Zary.

6. Kierownik Centrum jest zatrudniany i zwalniany przez Wéjta Gminy Zary.

7. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Kierownika wykonuje Wojt
Gminy Zary.

8. Do zadan Kierownika Centrum nalezy:
1) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan Centrum,
2) organizowanie pracy podlegtego zespotu,
3) realizacja planu finansowego.

§ 13. 1. Zadania Centrum realizuje Kierownik przy pomocy zatrudnionych w Centrum
pracownikow.

2. Kierownik Centrum jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu kodeksu pracy
w stosunku do pracownikéw Centrum.

3. Kierownik zatrudnia, awansuje izwalnia podlegltych mu pracownikow, okresla ich
szczegodtowy zakres obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje wobec nich
pozostate czynnosci ze stosunku pracy.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa Centrum

§ 14. 1. Centrum prowadzi dziatalno$¢ finansowa na zasadach okre$lonych w ustawie
o finansach publicznych dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Podstawa gospodarki finansowej Centrum sg roczne plany finansowe z podzialem na
jednostki obstugiwane.

3. Planowanie i dystrybucja $srodkéw finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa.

4. Centrum posiada odrgbny rachunek bankowy na ktory Urzad Gminy przekazuje
subwencje i dotacje.

Id: 28838497-BA81-48A6-B387-6AFDCA666A69. Podpisany Strona 3



5. Centrum sporzadza roczny bilans na podstawie przepisow dotyczacych jednostek
budzetowych oraz sprawozdania finansowe na podstawie przepisow o sprawozdawczosci
budzetowe;.

6. Za prawidlowa gospodarke finansowa o ktérej mowa w ust.1 odpowiedzialno$¢ ponosi
Kierownik Centrum.

7. Kontrole gospodarki finansowej Centrum sprawuje Wéjt Gminy Zary.

§ 15. Zrédtem finansowania dziatalnoéci Centrum iplacowek wymienionych w §
7 ust. 3 jest w szczegolnosci:

1) subwencja o$wiatowa,
2) dotacja z budzetu gminy,
3) dotacje celowe.

§ 16. 1. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sktad ktorego nie wchodza sktadniki
mienia jednostek obstugiwanych.

2. Za stan mienia Centrum odpowiada Kierownik.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 17. 1. Szczegblowa strukture organizacyjng Centrum, ogolne zasady kierowania
i kompetencje kadry, tryb pracy i zakresy dziatania okresli Kierownik Centrum w regulaminie
organizacyjnym Centrum.

2. Zmiany statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym do jego ustalenia.

Id: 28838497-BA81-48A6-B387-6AFDCA666A69. Podpisany Strona 4



Zatgcznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

Zalozenia dotyczace przetwarzania danych osobowych

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspélnych Gminy Zary, jako jednostka obshugujaca, uprawniona jest
do przetwarzania danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U.
UE. L. 2016, poz. 119.1; zwane w dalszej czesci ,,RODO”), powierzonych przez jednostki
obstugiwane wskazane w§ 7 ust. 2 niniejszego statutu, w zakresie 1icelu wyrazonym
w uchwale, niezbednym do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi tych jednostek.

2. Centrum Ushig Wspolnych Gminy Zary, jako jednostka organizacyjna jednostki
samorzadu terytorialnego, ktéora wskazana jest do organizowania inadzorowania prac
zwigzanych z realizacja zadan Gminy w zakresie o$wiaty uprawniona jest do przetwarzania
danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L.
2016, poz. 119.1; zwane w dalszej czgséci ,,RODO”), powierzonych przez gming w zadaniach
wskazanych w § 8 statutu, w zakresie icelu wyrazonym w uchwale, niezbednym do
wykonywania zadan w ramach przekazanych zadan.

§ 2. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Zary jest podmiotem przetwarzajacym dane
osobowe powierzone przez jednostki obstugiwane i Gmine Zary, bedgce administratorami
samodzielnie lub wspoélnie zinnymi ustalajagcymi cele isposoby przetwarzania danych
osobowych.

§ 3. 1. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Zary przetwarza dane osobowe wylacznie na
udokumentowane polecenie administratorow, ktore to udokumentowane polecenie stanowi
niniejsza uchwala - co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej - chyba ze obowigzek taki naktada na nie prawo Unii Europejskie;j
lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega podmiot przetwarzajacy; w takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajacy informuje administratora
o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny, oraz:

a) zapewnia, by do przetwarzania danych osobowych zostaly dopuszczone wylacznie osoby,
ktore posiadaja imienne upowaznienie nadane przez kierownika, do czego Centrum Ustug
Wspolnych Gminy Zary reprezentowane przez kierownika zostaje upowaznione przez
administratora;

b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty si¢ do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

¢) podejmuje odpowiednie $rodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych, wymagane na mocy art. 32 RODO;

d) nie korzysta z uslug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej zgody
administratora;

e) biorac pod uwage charakter przetwarzania w miar¢ mozliwosci pomaga administratorowi,
poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, wywigzaé¢ si¢ z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale III RODO;
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f) uwzgledniajgc  charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
administratorowi wywiazac¢ si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO;

g) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie, w tym rowniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych;

h) udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowiazkéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia administratorowi lub
upowaznionemu przez nig audytorowi, przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji,
1 przyczynia si¢ do nich;

i) niezwlocznie informuje administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie przepisow RODO lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych.

Centrum Usluyg Wspélnych Gminy Zary zobowigzane jest do prowadzenia
dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych, wtym rejestru
czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu administratoréw, ktérych dane przetwarza -
o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 i ust. 2 RODO.

§ 4. Jezeli do wykonania w imieniu administratora konkretnych czynnos$ci przetwarzania,
Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Zary korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, na
ten inny podmiot przetwarzajacy natozone zostaja - na mocy umowy lub innego aktu prawnego,
ktore podlegaja prawu Unii Europejskiej lub prawu panstwa cztonkowskiego - te same
obowiazki ochrony danych jak w niniejszej uchwale, w szczego6lnosci obowigzek zapewnienia
wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie odpowiadalo wymogom przepisow RODO. Jezeli ten inny podmiot
przetwarzajacy nie wywigze si¢ ze spoczywajacych na nim obowiazkéw ochrony danych, pelna
odpowiedzialno§¢ wobec jednostek obstlugiwanych za wypehienie obowiazkéw tego innego
podmiotu przetwarzajacego spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzajacym.

§ 5. 1. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie:

a) kategoria osob: pracownicy jednostek obstugiwanych, cztonkowie ich rodzin, emeryci,
rencisci, stazy$ci, wykonawcy 1iinni uczestnicy postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, osoby wnioskujace o udzielenie informacji publicznej, niepelnosprawne dzieci
oraz ich rodzice Iub opiekunowie prawni, uczniowie ubiegajacy si¢ o pomoc materialng oraz
ich rodzice lub opiekunowie prawni, uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, dyrektorzy, dzieci w wieku 16-18 lat zameldowane na terenie gminy Zary
realizujace obowiazek nauki, firmy ubiegajace si¢ o dofinansowanie kosztéw ksztalcenia
mtodocianych pracownikdéw, uczniowie oraz rodzice lub opiekunowie prawni;
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b) rodzaj danych osobowych: imi¢ (imiona) inazwisko, data imiejsce urodzenia, adres
zamieszkania, PESEL, NIP, numer telefonu, adres Urzedu Skarbowego, numer rachunku
bankowego, imi¢ inazwisko wspdlmatzonka, rodzaj ikwota przyznanych $wiadczen,
nazwisko rodowe, imiona rodzicow, adres korespondencyjny, miejsce pracy, zawdd,
wyksztalcenie, zaswiadczenia lekarskie, ubezpieczenie grupowe pracownikoéw, dane osob
uposazonych, dane dzieci (w tym daty urodzen) obywatelstwo, stan zdrowia,
niepetnosprawnos¢, przynalezno$¢ do Narodowego Funduszu Zdrowia, seria i numer dowodu
osobistego, REGON, adres e-mail, adres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, w tym dane
wynikajace z ustawy Prawo Zamodwien Publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju
w sprawie rodzajow dokumentacji, jakich moze zada¢ zamawiajagcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, dane szkoly, do ktorej uczeszcza dziecko
niepelnosprawne, dane o stanie zdrowia, wysoko§¢ dochodu w przeliczeniu na cztonka
rodziny, informacje dotyczace trudnej sytuacji materialnej (w tym informacje dotyczace
wielodzietno$ci w rodzinie, bezrobocia, niepetnosprawnosci, dane ujawniajace stan zdrowia,
nalogi), staz pracy, stopien awansu zawodowego, wymiar zatrudnienia, kwalifikacje
zawodowe, liczba etatow przeliczeniowych, stan cywilny, przebieg zatrudnienia, wysokos¢
wynagrodzenia (w tym sktadniki), okresy zwolnien lekarskich, stanowisko, informacje
zawarte w ocenie dorobku zawodowego, informacje dotyczace okresow pracy, urlopowania
lub zwolnienia z obowigzku §wiadczenia pracy, pte¢, nazwa szkoty i rok ukonczenia, warunki
zatrudnienia, historia pracy, kary, nagrody, tytul zawodowy, nazwa firmy, siedziba firmy,
numer KRS, sytuacja finansowa firmy, informacja o otrzymanej pomocy finansowe;j,
przecietna liczba zatrudnionych, czas pracy.

2. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych w formie -elektronicznej lub  papierowe;j
obejmujace nastgpujace operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub lgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, oraz odbywaé si¢ bedzie
W sposob staly przez czas trwania obowigzywania uchwaty.

§ 6. Jezeli powierzone dane osobowe sa przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
1 no$nikach danych Procesora, te serwery i nosniki nie moga znajdowac si¢ poza obszarem Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

§ 7. 1. Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy Zary zobowigzuje si¢ do kazdorazowego
i niezwlocznego informowania administratora o przypadkach naruszenia przepisOw prawa
dotyczacych ochrony powierzonych danych osobowych, wtym w szczegolnosci przepiséw
RODO, zaistniatych w okresie obowigzywania uchwaty.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym mowa
w art. 33 RODO, Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Zary zglasza je administratorowi bez
zbednej zwloki. Zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych do administratora powinno
nastapi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane do kontaktu.

§ 8. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Zary zobowiazuje sie, ze powierzone dane osobowe
nie beda udostgpniane jego pracownikom i zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich
oswiadczen lub umoéw o zachowaniu poufnosci. Zachowanie poufnosci nie ustaje po
rozwiazaniu lub wygasnieciu stosunku pracy, umowy cywilnoprawnej lub innego stosunku
prawnego laczacego Centrum Ustug Wspolnych Gminy Zary zosobami wykonujacymi
czynnosci na jego rzecz, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasnigcia.

§ 9. 1. Administrator przez caty okres trwania powierzenia danych osobowych jest
uprawniona do kontroli poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych
Centrum Ushig Wspolnych Gminy Zary. Kontrola moze zostaé przeprowadzona w formie
bezposredniej inspekcji polegajacej na dopuszczeniu przedstawicieli administratora do
wszystkich obszaréw przetwarzania danych osobowych oraz we wszystkich ich lokalizacjach,
w sposob nieutrudniajacy nadmiernie biezacej dziatalno$ci podmiotu przetwarzajacego.
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2. Centrum Ustug Wspélnych Gminy Zary zobowigzane jest do przedstawienia
odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na pi$mie w zakresie przetwarzania
danych osobowych na kazde wezwanie administratora.

3. W przypadku, gdy kontrola administratora wykaze jakiekolwiek nieprawidlowosci,
administrator ten ma prawo zada¢ od Centrum Ustlug Wspolnych Gminy Zary niezwlocznego
wdrozenia zalecen wynikajacych zustalen pokontrolnych, ktére administrator przekazuje
w formie pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane do kontaktu.

§ 10. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Zary zobowigzane jest do zachowania w poufnosci
wszelkich danych osobowych, informacji oraz powierzonych materiatéw lub o ktérych wiedze
powzigto w zwigzku z zakresem i celem wyrazonym w uchwale. Wszelka dokumentacja, w tym
zawierajaca informacje o danych osobowych, objgta jest poufnosciag inie moze by¢ bez
uprzedniej pisemnej zgody administratora udostgpniana jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez
ujawniona w inny sposob, chyba ze w dniu ich ujawnienia byla powszechnie znana albo musi
zosta¢ ujawniona zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, orzeczeniem sadu
lub organu panstwowego.

§ 11. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Zary oraz administratorzy zobowigzani sa do
Scistej wspolpracy w zakresie przetwarzanych danych osobowych, informujac si¢ wzajemnie
o wszystkich okoliczno$ciach majacych lub mogacych mie¢ wplyw na wykonanie powierzenia
danych osobowych, wtym beda dokonywaly uzgodnien ipodejmowaly decyzje w formie
pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane do kontaktu.

Id: 28838497-BA81-48A6-B387-6AFDCA666A69. Podpisany Strona 4



Uzasadnienie

Podjecie niniejszej uchwaly jest konieczne ze wzgledu na interpretacje Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych dotyczaca statusu jednostek obstugi administracyjno-finansowo-
organizacyjnej, ktora to wskazuje, ze wspomniane jednostki obstugujace - co do zasady sa
Administratorami, ale jedynie w zakresie danych osobowych zatrudnionych przez siebie
pracownikéw. Natomiast w zakresie pozostalych danych osobowych, w szczegélnosci tych
przekazywanych przez jednostki obstugiwane (np. gminy, OPS-y, szkoty itp.) — w/w
jednostki obstugujace posiadaja status Podmiotu Przetwarzajacego (Procesora).

W wyniku zajecia powyzszego stanowiska przez UODO, zaistniala konieczno$é
dokonania korekt w dokumentacji wytworzonej przez lub dla w/w jednostek obstugujacych,
w zwigzku z tym podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.
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