ZARZADZENIE NR 38/2018
WOJTA GMINY ZARY

z dnia 4 wrzesnia 2018r.

w sprawie okreslenia sposobu przeprowadzenia analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w
ramach wykonywania dzialalno$ci gospodarczej przez przedsi¢biorcow

Na podstawie art. 47 ust. 1 Prawo przedsi¢biorcéw z dnia 06 marca 2018 roku (Dz.U. z 2018r. poz. 646)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie sposodb przeprowadzenia analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez przedsigbiorcow, polegajacg na:
1) identyfikacji obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, ktoérych ryzyko naruszenia przepiséw
jest najwieksze,
2) wyznaczeniu obszaréw, o ktérych mowa w punkcie 1, ustawowo wskazanych zakresem kontroli
przedsiebiorcow.

§ 2. Ustala sie obszary podatkow i oplat lokalnych objete analizg prawdopodobiefistwa naruszenia prawa,
okre$lone w zalgczniku nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ogblny schemat procedur przeprowadzania kontroli podatkowej stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ogblny schemat czynnosci sprawdzajacych przeprowadzania kontroli podatkowej stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zalgezniki nr 1, 2, 3, o ktérych mowa w powyzszych paragrafach zamieszcza si¢ w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Zarach.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatéw Urzedu Gminy Zary.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 38/2018
Wajta Gminy Zary z dnia 4 wrzesnia 2018r.

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa w obszarze podatkoéw i oplat lokalnych

Wéjt Gminy Zary dziatajac na podstawie art. 47 ust. | Prawo przedsigbiorcow z dnia 06 marca
2018 roku (Dz.U. z 2018r. poz. 646) uznaje, ze analiza prawdopodobiefstwa naruszenia prawa w
obszarze podatkdw i optat lokalnych moze obejmowac:

1.

niezgtoszonych do opodatkowania budowli zwigzanych z prowadzong dzialalnoscig
gospodarcza,

zanizanie powierzchni uzytkowych budynkow,

niedeklarowanie do opodatkowania wszystkich kondygnacji budynkéw, w tym poddaszy
uzytkowych, piwnic,

zanizanie powierzchni gruntéw zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
deklarowanie zaplaty podatkéw przez osoby niebgdace podatnikami (niewfasciwe
deklarowanie),

nieuprawnione korzystanie ze zwolnien od podatku,

niewlasciwe stosowanie podatkow i oplat lokalnych.



W6jt Gminy Zary majac na uwadze art. 47 § 3 ustawy Prawo przedsigbiorcow z dnia 06 marca 2018 roku

Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 38/2018
Waéjta Gminy Zary z dnia 4 wrzesnia 2018r.

(Dz.U. z 2018r. poz. 646) prezentuje schemat kontroli podatkowe;j:

SCHEMAT PRZEPROWADZANIA KONTROLI PODATKOWEJ

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Zawiadomienie o zamiarze wszczgcia
kontroli podatkowej- zasada

Kontrole wszczyna si¢ nie wczesniej niz
po uplywie 7 dni i nie poézniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia o zamiarze wszczecia
kontroli podatkowej.

Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w
terminie 30 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia, wszezgeie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia.

Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze
byé wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia.

Po okazaniu legitymacji stuzbowej- wyjatek

Kontrola podatkowa moze by¢é wszczgta
po okazaniu legitymacji stuzbowej
kontrolowanemu, gdy czynnosci kontrolne sg
niezbedne dla przeciwdziatania popelnieniu
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego, lub zabezpieczenia dowodow
jego popefnienia w konkretnych przypadkach

wskazanych ~w  ustawie o  prawie

przedsigbiorcow.

L 4

Nalezy dostarczy¢ kontrolowanemu
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od
dnia wszczecia kontroli.

¥

Czas wszystkich kontroli organu kontroli (np. Wojta Gminy) u przedsigbiorcy w jednym roku

kalendarzowym nie moze przekraczac:

— mikroprzedsiebiorca (do 10 pracownikéw) 12 dni roboczych,

— maly przedsigbiorca (do 50 pracownikow) 18 dni roboczych,
—  $redni przedsiebiorca (do 250 pracownikéw) 24 dni robocze,
— duzy przedsiebiorca (powyzej 250 pracownikoéw) 48 dni roboczych.
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Czynnosci kontrolne

Protoké! kontroli- sporzadzany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden kontrolujacy
dostarcza kontrolowanemu, z wylaczeniem zalgczonych do protokotu kontroli fotokopii, odpisow i
wydrukéw z akt, ksigg oraz innych dokumentéw udostgpnionych przez kontrolowanego, ktore
zostaly zwrécone przez kontrolujacego, czyniac o tym wzmianke w protokole z kontroli.




Kontrola zostaje zakonczona w dniu doreczenia protokotu kontroli kontrolowanemu.

I

Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokohu, moze w terminie 14 dni od chwili jego
dorgczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac jednoczesnie stosowne wnioski
dowodowe. W przypadku nie zlozenia wyjasnien lub zastrzezen w tym terminie, przyjmuje sie, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustalei kontroli. Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢
zastrzezenia i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich
zatatwienia wskazujac w szczegolnosci, ktére zastrzezenia nie zostaly uwzglednione wraz z
uzasadnieniem faktycznym i prawnym.




Zatgeznik nr 3 do zarzadzenia nr 38/2018
Wojta Gminy Zary z dnia 4 wrzesnia 2018r.

Wéjt Gminy Zary majac na uwadze art. 47 § 3 ustawy Prawo przedsigbiorcow z dnia 06 marca 2018 roku
(Dz.U. z 2018r. poz. 646) prezentuje schemat czynnosci sprawdzajacych podczas kontroli podatkowe;j
przedsigbiorcow:

SCHEMAT CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH PRZEPROWADZANIA KONTROLI
PODATKOWEJ

CEL CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH

.

1. Sprawdzenie terminowosci:

a. skfadania deklaracji,

b. wplacania podatkéw, w tym réwniez pobieranych przez platnikéw oraz inkasentow;
Stwierdzenie formalnej poprawnosci dokumentéw wymienionych w punkcie 1;

3. Ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci z przedstawionymi

-

WYJASNIENIA DOTYCZACE DEKLARACII PODATKOWE)

i

1. Organ podatkowy moze zazadaé zlozenia wyjasnien w sprawie przyczyn niezlozenia deklaracji lub
sprawozdania finansowego lub wezwaé do ich zlozenia, jezeli nie zostaty ztozone mimo takiego
obowiagzku.

2. W razie watpliwosci co do poprawnosci zlozonej deklaracji organ podatkowy moze wezwaé do
udzielenia, w wyznaczonym terminie, niezbednych wyjasnien lub uzupetnienia deklaracji, wskazujac
przyczyny podania w watpliwos¢ rzetelnosci danych w niej zawartych.
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dokumentami.

KOREKTA DE&\RACJ I Z URZEDU

§ 1. W razie stwierdzenia, ze deklaracja zawiera bledy rachunkowe lub inne oczywiste omytki badz ze
wypelniono ja niezgodnie z ustalonymi wymaganiami, organ podatkowy w zaleznosci od charakteru i zakresu
uchybien:

1. koryguje deklaracje, dokonujac stosownych poprawek lub uzupelnien, jezeli zmiana wysokosci
zobowigzania podatkowego, kwoty nadplaty, kwoty zwrotu podatku albo kwoty nadwyzki podatku do
przeniesienia lub wysokosci straty w wyniku tej korekty nie przekracza kwoty 5000 zi;

2. zwraca sie do skladajacego deklaracj¢ o jej skorygowanie oraz zloZenie niezbgdnych wyjasnien,
wskazujac przyczyny, z powodu ktérych informacje zawarte w deklaracji podaje sig w watpliwosc.

§ 2. Organ podatkowy:

1. uwierzytelnia kopi¢ skorygowanej deklaracji, o ktérej mowa w § 1 pkt 1;

2. dorecza podatnikowi uwierzytelniong kopi¢ skorygowanej deklaracji wraz z informacja o zwiazanej z
korekta deklaracji zmianie wysoko$ci zobowigzania podatkowego, kwoty nadplaty lub zwrotu podatku
albo kwoty nadwyzki podatku do przeniesienia lub wysokosci straty, albo informacja o braku takich
zmian, oraz pouczeniem o prawie wniesienia sprzeciwu.

§ 3. Na korekte, o ktérej mowa w § 1 pkt I, podatnik moze wnies¢ sprzeciw do organu, ktéry dokonuje

korekty, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia uwierzytelniongj kopii skorygowanej deklaracji. Wniesienie

sprzeciwu anuluje korekte.

§ 4. W razie niewniesienia sprzeciwu w terminie, korekta deklaracji, o ktérej mowa w § 1 pkt 1. wywoluje

skutki prawne jak korekta deklaracji ztozona przez podatnika.

§ 5. Przepisy § 1-4 stosuje si¢ odpowiednio do deklaracji skladanych przez platnikéw lub inkasentéw oraz do

zatacznikow do deklaracii.

§ 6. Przepisy § 1-4 stosuje sie odpowiednio do deklaracji sktadanych przez podatnika, platnika lub inkasenta

za pomoca $rodkow komunikacji elektroniczne;.




