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Nasz znak: RSZ.271.30.2017
Zary, 09.11.2017 r.

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajacy:

Gmina Zary, Al. Jana Pawla II 6, 68-200 Zary
NIP: 928-20-78-465, REGON: 970770681,
tel. (68) 470 73 00, faks (68) 470 73 03

zaprasza do zlozenia ofert na:

»Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Gminy Zary w 2018 roku”, na podstawie
umowy o $wiadczenie ushug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do
wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z2017r. poz.1481).

1.1. W zakres przedmiotu zaméwienia wchodza ustugi pocztowe, Swiadczone w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia
Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepisow
szczegolnych  Kodeksu  postgpowania  cywilnego, Kodeksu  postgpowania
administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw
dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych
przepisami postegpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

Nie spetnienie przewidzianych termindéw przez Wykonawce bedzie skutkowato rozwiazaniem
Umowy.

1.2. Przez przesylke pocztowa bedaca przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ rzecz opatrzong
oznaczeniem adresata 1 adresem, przedlozona do przyjecia lub przyjeta przez operatora
pocztowego w celu przemieszezenia i dorgczenia adresatowi.

1.3. Szczegdlowy zakres przesylek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosei) zawiera
Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania cenowego.

Okreslone w zalaczniku nr 1 do zapytania cenowego rodzaje oraz ilo$¢ przesylek
pocztowych, majg charakter szacunkowy i nie stanowia ze strony Zamawiajjcego
zobowiazania do nadania w podanych iloSciach i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze
rzeczywiste ilosci i rodzaje przesylek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i mogg odbiega¢ od ilosci podanych w zestawieniu. W przypadku
nadawania przez Zamawiajgcego przesylek pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawa
rozliczen z Zamawiajacym beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia przesylek
pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

1.4. Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie

Sprawe prowadzi:
Kierownik referatu: Anna Kechanowska
anna.kochanowska@gminazary.pl

tel. 68 470 73 27 www.gminazary.pl

g




obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosei w:

- ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017r., poz.1481), oraz
przepisow wydanych na jej podstawie,

- ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. 2016 poz.
1822),

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 201 7e., poz. 1257 ze 2m;),

- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 201
Ze Zm.),

- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016r.,
poz. 922 ze zm.).

1.5. Od Wykonawcy wymaga sie spelnienia nastepujacych warunkéw w zakresie swiadczenia
ww. ustug pocztowych:

- umozliwienia nadania pilnych przesylek pocztowych przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajacego w punkcie nadawczym wskazanym przez Wykonawce, znajdujacym si¢
w odlegltodci nie wickszej niz 2 km od siedziby Zamawiajacego rowniez w innych godzinach
niz okreslone w umowie,

- nadawania przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajacego,

- umozliwienia nadawania przesytek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju,

- dostarczania przesytek pocztowych do adresatow w kopertach i1 opakowaniach
oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla
przedmiotu zamdwienia wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych wynikajgcych
z obowiazujacych przepiséw prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ushug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545),

- dostarczenia bezplatnie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek pocztowych krajowych w iloéci ok. 1700 sztuk miesi¢cznie,

- na zadanie Zamawiajacego dostarczania przesytek pocztowych do adresatow z uzyciem
drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Zamawiajacego,

- doreczanie przesylek dot. postepowania cywilnego, administracyjnego 1 podatkowego
powinno nastepowa¢ na zasadach i w trybie okre$lonym w przepisach szczegolnych dot.
danego postgpowania,

- umozliwienia odbioru przez Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzen odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesytki pocztowe;.

Doreczone potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ czytelna date i czytelny podpis odbiorcy.
W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcey pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczgc od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesylka jest awizowana powtdérnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia, o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od
pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesytka winna by¢ zwrécona
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata,

- rozliczania naleznosci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych lub
zwrdconych przesylek pocztowych w okresie obrachunkowym - 1 miesigca,

- zalaczania do faktury VAT potwierdzajacej wykonanie ustugi zestawienia okreslajacego
ilo§¢ i rodzaj faktycznie nadanych przesylek pocztowych oraz zwréconych przesylek
pocztowych, a takze sume naleznych Wykonawcy oplat pocztowych,

- termin zgloszenia reklamacji z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi
bedacych przedmiotem zamowienia oraz termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawce na
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reklamacj¢ nie moze przekroczyé terminow okreslonych w obowiazujacych przepisach
pocztowych,

- przetwarzania informacji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamowienia zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017r.,
poz.1481 ze zm.) oraz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(t.). Dz. U, z 2016r., poz. 922 ze zm.),

- pelnej odpowiedzialnosei cywilno-prawnej za begdace przedmiotem zamowienia przesytki
pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane.

1.6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do whasciwego przygotowania przesytek pocztowych do
nadania w sposob uporzadkowany wedlug kategorii rodzajowej, wagowej i ilosciowe;j.
Przesylki listowe rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych
(ksigzki nadawczej). Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie zestawienia
ilosciowego.

1.7. llos¢ i waga przyjetych lub zwroconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego
wykazu. Paczki nadawane beda na podstawie wykazu paczek (ksiazki nadawczej)
z podaniem ilosci paczek i1 ich wagi. Wykazy i zestawienia sporzadzane beda w dwoch
egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy (oryginal) i Zamawiajacego (kopia).

2. Warunki udzialu w post¢gpowaniu

2.1. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy wykazania, Ze posiada zezwolenie na
wykonywanie dzialalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

2.2. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy przedstawienia dokumentu potwierdzajacego
uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym (KRS/CEIDG).

2.3. W przypadku podpisywania oferty przez osob¢ niewymieniona w dokumentach
rejestrowych Zamawiajacy wymaga przedstawienia pelnomocnictwa.

3. Termin realizacji zaméwienia:
Umowa pomiedzy stronami zostanie zawarta na okres 12 miesigcy tj.. od 1.01.2018 r.
do 31.12.2018 r.

4. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozyé do dnia 24.11.2017r. do godz. 11:00 w Urzedzie Gminy Zary, Al. Jana
Pawta II 6, 68-200 Zary, pok. 105 (sekretariat). Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie
opisanej: ,,Oferta na §wiadczenie ustug pocztowych dla Urz¢edu Gminy Zary w 2018
roku”. Oferty ztozone po terminie zostang zwrocone bez rozpatrzenia.

5. Termin i miejsce otwarcia ofert: .
24.11.2017 r., godz. 11:15, pok. 106 (sala posiedzen w Urzgdzie Gminy Zary).

6. Warunki platnosci:

Termin platnosci faktury 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT
przez. Wykonawce. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Justyna Muta- tel. (68) 470 73 00,
Anna Kochanowska- tel. (68) 470 73 27.
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8. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

9. Sposdéb rozliczen:

Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zaméwienia dokonywane beda w
PLN.

10. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

10.1. Oferte cenowa nalezy ztozy¢ na zalaczonym formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1),
wraz z formularzem cenowym (zalacznik nr 2), dofaezyé aktualne zaswiadczenie o wpisie do
rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.
U. z 2016r. poz. 1113 ze zm.) oraz dokumentu potwierdzajagcego uprawnienie do
wystepowania w obrocie prawnym (KRS/CEIDG).

10.2. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

10.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

11. Kryterium oceny ofert i jego opis:

Cena — 100%. Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto obejmujaca catosce
przedmiotu zamdwienia, podajac ja w zapisie liczbowym 1 slownie. Cena ofertowa musi
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania, w tym podatek VAT w ustawowej
wysokosci, a takze inne koszty niezbgdne do zrealizowania zamowienia.

Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym,
z dokladnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

12. Ogodlne warunki umowy:

12.1. Termin platnosci faktury 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
VAT przez Wykonawce. Za dzien zaplaty strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

12.2. Okres rozwigzania umowy 3 miesigce.

12.3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg nastgpié jedynie w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci.

12.4. Ustugi pocztowe beda realizowane kazdego dnia pracy urzedu tj. od poniedziatku do
piatku w godzinach pracy: od 7:00 do 15:00.

12.5. Wykonawca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposdb
niekorzystny dla Zamawiajacego.

12.6. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci wykazane w zalgczniku nr 1 do niniejszego pisma sa
ilosciami szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zamowienia.

ceny brutto zaoferowanej w ofercie przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

13. Dodatkowe uwagi:

13.1. Zlozenie zapytania nie jest rtOwnoznaczne ze ztozeniem zamdwienia.

13.2. Zaméwienie nastgpowac bedzie do wysokoscei srodkéw finansowych przeznaczonych na
ten cel w budzecie Gminy Zary.

13.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
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