Zalgcznik Nr 1 do zaproszenia
do zloienia oferty cenowej

RSZ.271.1.2016

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

I. Przedmiotem zamoéwienia jest prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej Gminy
Zary oraz jednostek organizacyjnych Gminy Zary.

II. Wykaz jednostek podlegajacych obstudze:

- Gmina Zary;

- Urzad Gminy Zary;

- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zarach;
- Zespol Ekonomiczno — Administracyjny Szkol;
- Zespol Szkol w Grabiku;

- Zespdél Szkol w Bieniowie;

- Zespol Szkol w Mirostowicach Dolnych;

- Szkola Podstawowa w Lubaniach;

- Szkola Podstawowa w Zlotniku;

- Szkola Podstawowa w Olbrachtowie;

- Szkola Podstawowa w Sieniawie Zarskiej;

W trakcie realizacji zamoéwienia liczba rachunkéw, innych czynnosci bankowych,
ustug i produktéw bedzie zalezna od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

Bank dla czynnoSci i uslug bedacych przedmiotem zaméwienia nie bedzie pobieral
innych, niz wymienione w Formularzu ofertowym ceny oferty, prowizji ani oplat z
tytulu wykonywania obslugi bankowej budietu Gminy Zary i jednostek
organizacyjnych Gminy Zary w terminie od 01 kwietnia 2016 roku do 31 grudnia
2018 roku.

III. Wysokos¢ kredytu krotkoterminowego na dany rok okresla corocznie uchwata budzetowa.

IV. Zakres zamowienia obejmuje:

1) Otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezacych dla budzetu Gminy Zary i jej jednostek
organizacyjnych;

2) Otwarcie, prowadzenie i likwidacje rachunkéw pomocniczych na ZFSS, sum
depozytéw, rachunkow funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane
z rozliczaniem srodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej itp.. Liczba
otwieranych i prowadzonych rachunkéw moze ulega¢ zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego;

3) Realizacjg polecen przelewow do innych bankéw oraz miedzy rachunkami w tym
samym banku przy wykorzystaniu elektronicznego systemu bankowosci i papierowo;

4) Przyjmowanie wptat gotdwkowych;

5) Dokonywanie wyptat gotowkowych;

6) Zapewnienie kazdej jednostce systemu bankowosci elektroniczne;;

7) Wydawanie blankietéw czekowych, opinii bankowych, zaswiadczefi na wniosek
Zamawiajacego i innych dokumentéw (np. historia rachunku bankowego);

8) Przechowywanie depozytow;

9) Mozliwos¢ wyplaty gotowki wedlug nominaléw okredlona kazdorazowo przez
posiadaczy rachunkéw za pomoca czekow;

10) Mozliwo$¢ wymiany gotowki bez optat na nominaly o innej wartosci, tj. na banknoty jak
1 na bilon;




11) Udzielenie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezgcym budzetu gminy na
nastepujacych warunkach:

- kredyt krétkoterminowy bedzie miat charakter odnawialny w kazdym roku budzetowym.

Uruchomienie kredytu nastapi po przekazaniu Wykonawcy stosownej Uchwaly Rady

Gminy Zary na dany rok budzetowy:;

- wysokos¢ kredytu bedzie wynika¢ z okreslonego przez Rade Gminy w uchwale

budzetowej upowaznienia do zaciggania kredytu na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku

przejsciowego deficytu budzetowego budzetu Gminy Zary;

- kazdy wplyw na rachunek biezacy bedzie powodowal automatyczne zmniejszenie salda

kredytu;

- kredyt zostanie udzielony bez optat i prowizji, a jego jedynym kosztem dla Zamawiajacego

beda odsetki od rzeczywiscie wykorzystanej kwoty kredytu;

- kredyt bedzie sptacany nie pdzniej, niz ostatniego dnia roboczego danego roku;

- oprocentowanie kredytu krétkoterminowego bedzie sie opierato o stawke WIBOR 1M oraz

stala marz¢ Wykonawcy w calym okresie obowigzywania umowy. Naliczanie odsetek

nastegpowac bedzie w oparciu o stawke z ostatniego dnia roboczego notowania WIBOR 1M

z miesigca poprzedzajgcego kolejny okres/miesiac odsetkowy. Kazdorazowo ustalona stopa

procentowa bedzie obowigzywala od pierwszego dnia miesigca rozpoczynajacego kolejny

okres odsetkowy;

- od kwot niewykorzystanego limitu w ciagu roku bank nie bedzie pobierat optat;

- zabezpieczeniem kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy Zary stanowié bedzie

weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Na wekslu zostanie ztozona kontrasygnata

Skarbnika Gminy;

- 0 wysokosci oprocentowania w kazdym miesiacu Wykonawca zawiadomi Zamawiajacego.

Naliczanie i pobieranie odsetek od wykorzystanego kredytu w rachunku biezagcym powinno

nastgpowac co miesigc w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca. Splata odsetek za

miesiac grudzien nastapi do 31 grudnia kazdego roku budzetowego;

12) Wykonywanie innych czynnosci bankowych okreslonych ustawa z dnia 29 sierpnia

1997 roku Prawo bankowe.

V. Wykonawca w ramach wykonywanej ustugi powinien zapewnicé:

1) Otwarcie kolejnego rachunku bankowego nie pdzniej, niz kolejnego dnia od zlozenia
wniosku na pismie;

2) Zamkniecie rachunku bankowego nie pdzniej, niz nastepnego dnia od ztozenia wniosku
na pismie;

3) Realizacje polecen przelewow;

4) Przyjmowanie wplat gotdowkowych 1 dokonywanie wyptat gotéwkowych
Zamawiajacego;

5) Zapewnienie bezplatnej obshugi kontrahentéw Gminy Zary w zakresie wplat na
wszystkie rachunki Gminy Zary w placéwkach Banku;

6) Zapewnienie mozliwosci zaktadania lokat terminowych za posrednictwem bankowosci
elektronicznej;

7) Objecie systemem bankowosci elektronicznej winno nastgpi¢é w  terminie
umozliwiajacym rozpoczecie $wiadezenia ushugi bedacej przedmiotem zamoéwienia od 1
kwietnia 2016 roku. System ma obejmowaé dostawe 1 biezacg aktualizacje
oprogramowania oraz urzadzen do obstugi systemu (np. czytniki kart, tokeny itp.) wraz
z instalacja, przeszkoleniem pracownikéw, oraz zapewnienie prawidlowe] pracy
zainstalowanego oprogramowania bez dodatkowych oplat. System bankowosci
elektronicznej powinien umozliwiaé¢ w szczegdlnosci:

- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na

rachunkach danej jednostki;

- przeszukiwanie zbioru wszystkich operacji na rachunkach budzetu Gminy Zary, wg

rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, rachunku, daty, okresu, kwoty i innych kryteriow

mozliwych do wyodrebnienia w zbiorze operacji;



- skladanie polecen przelewu ze wszystkich rachunkéw w ramach dostepnych srodkow,
w tym kredytowych — zarowno w wersji jednostanowiskowej jak i sieciowej, mozliwos¢
pracy wielu uzytkownikéw z przyznawaniem uprawnien uzytkownika i hasta;

- generowanie i przechowywanie wyciggéw bankowych jako zestawienia operacji na

poszczegolnych rachunkach bankowych w formie pliku nie wymagajace podpisu ani

stempla najpdzniej do godz. 9:00 nastepnego dnia roboczego;

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian w ilosci stanowisk objetych systemem
elektronicznym w zaleznosci od potrzeb organizacyjnych. W przypadku awarii systemu
elektronicznej obstugi bankowej lub braku facznosci z Wykonaweg przyjmowanie
1 wydawanie zlecen platniczych nastgpowac bedzie w formie papierowe;.

9) Zerowanie rachunkéw bankowych biezacych i pomocniczych, zgodnie z dyspozycjami,
polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostalych na wskazanych
rachunkach na rachunek budzetu Gminy.

V1. Rozliczenia ustugi pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda dokonywane w ztotych
polskich (PLN).

VII. Wysoko$é¢ oplat oraz stalej marzy Banku od oprocentowania rachunkéw nie moze ulec
zmianie w trakcie trwania umowy. Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych winno
odbywa¢ si¢ poprzez miesigczng kapitalizacje odsetek. Zamawiajacy nie dopuszceza mozliwosci
oprocentowania $rodkow na rachunkach w wysokosci 0 % tzn. stawka WIBID 1 M
pomniejszona o stalg w okresie obowiazywania umowy marz¢ podang przez Wykonawce musi
byé wieksza od ,,0”. W przypadku spadku notowan WIBID 1M ponizej marzy podanej przez
Wykonawce obowigzuje ostatnie notowanie stawki WIBID 1M wigksze od marzy podanej
przez Wykonawce. W przypadku likwidacji stawki WIBID 1M, zostanie ona zmieniona na
stawke, ktora zastgpi stawke WIBID 1M, albo stawke najbardziej zblizong wielkoscig
i charakterem do stawki WIBID 1M. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zobowigzany jest
do udzielenia informacji o wysokosei naliczonych odsetek od kwot i w okresie wskazanym we
wniosku Zamawiajacego.

VIII. Wykonawca nie bedzie pobierat przez okres obowigzywania umowy:

1) innych niz okreslone w przedstawionej ofercie prowizji ani oplat z tytulu otwarcia,
prowadzenia i zamkniecia rachunkow;

2) prowizji i optat za realizacje polecenia przelewu wydanego przez Zamawiajgcego na
rachunek prowadzony przez Bank Wykonawcy;

3) prowizji i optat za wyplaty gotéwkowe dokonywane z rachunkéw Zamawiajgcego przez
Zamawiajgcego oraz przez 0soby przez niego upowaznione;

4) prowizji i optat od wptat gotéwkowych dokonanych na rachunki Zamawiajgcego przez
Zamawiajacego oraz osoby trzecie dokonujace wplat podatkéw, oplat lokalnych
wynikajacych z prawa miejscowego oraz innych naleznosci na rzecz Gminy Zary;

5) prowizji i oplat z tytutu potwierdzenia stanu salda na rachunkach;

6) innych niz okreslone w ofercie optat z tytutu $wiadczenia ustug w systemie bankowosci
elektronicznej;

7) prowizji i optat za sporzadzanie wyciggéw bankowych;

8) prowizji i oplat za wydanie ksigzeczki czekowej do rachunkéw w ramach wykonywane;j
umowy;

9) prowizji i oplat za zmiane ktorejkolwiek karty wzoréw podpisow zwigzanych
z rachunkami obstugiwanymi w ramach wykonywanej umowy;

10) prowizji i optat za wydanie zaswiadczen, opinii bankowych, historii prowadzonych
rachunkow, sporzadzenie informacji o wysokosci odsetek od kwoty i okresu
wskazanego przez Zamawiajacego;

11) prowizji i oplat za potwierdzenie czeku gotéwkowego oraz wykonywania operacji
bankowej;

12) prowizji i oplat z tytutu obstugi lokat;




IX.

13) prowizji i optat za potwierdzenie zgodnosci z oryginatem karty wzor6w podpisow:;

Warunki szczeg6lowe wymagane od Wykonaweow:

1) bank powinien posiadaé oddziat (filig) lub punkt kasowy w Zarach;

2) oddziat (filia) lub punkt kasowy Banku prowadzacego rachunki Zamawiajacego
powinien by¢ przystosowany do wykonywania ustugi w pelnym zakresie okreslonym w
przedmiocie zam6wienia;

3) zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé otwarcia rachunkéw biezacych i pomocniczych
w  przypadku utworzenia nowych jednostek organizacyjnych wedhig stawek
wynikajgcych ze zlozonej oferty;

4) zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwogé likwidacji  rachunkéw  biezacych
1 pomocniczych w przypadku likwidacji jednostek organizacyjnych wedlug stawek
wynikajacych ze zlozonej oferty;

Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

[lo$¢ rachunkéw biezacych — 10;

Tlo$¢ rachunkéw pomocniczych — 21;

Ilos¢ sredniomiesigcznych wyplat ze wszystkich rachunkéow — 36:

Ilos¢ planowanych sredniomiesiecznych przelewow — 2.050;

Przewidywana ilo$¢ wplat gotéwkowych dokonywanych przez Zamawiajgcego — w kazdy
dzien roboczy w wysokosci okoto 10.000 zt;

Przechowywanie depozytéw dotyczyé bedzie: zabezpieczen nalezytego wykonanie robot,
wadiow, kaucji — na okres wynikajacy z zawartych uméw oraz przepiséw prawa;

W formularzu ofert nalezy podaé¢ wysokosé oprocentowania rachunku biezacego oraz
rachunkéw pomocniczych, liczona w oparciu o stawke WIBID 1M z dnia 29 stycznia
2016 roku, pomniejszong o zaoferowang marze;

Wysoko$¢ oprocentowania kredytu krotkoterminowego, liczona w oparciu o stawke
WIBOR 1M z dnia 29 stycznia 2016 roku, pomniejszong o zaoferowang marze;
Planowana kwota kredytu w rachunku biezacym w 2016 roku wynosi 1.500.000 zi.
Wysokos¢ kredytu w rachunku biezacym na przyszty rok okresla¢ bedzie uchwala
budzetowa. Uruchomienie kredytu ma nastgpi¢ w terminie najp6zniej 2 dni roboczych od
dnia przekazania Wykonawcy stosowne] Uchwaty Rady Gminy Zary. Do celéw
przygotowania oferty przyjeto srednie prognozowane zadtuzenie przez 182 dni w roku;

10) Planowana minimalna wysokos¢ lokat terminowych — srednio 500.000 zt;



