URZAD GMINY ZARY
Referat Finansowy
Al. Jana Pawla II 6, 68-200 Zary, woj. lubuskie
tel. 684707300 684707326 fax. 684707303

RSZ.271.1.2016 Zary, dnia 16 luty 2016 r.

Gmina Zary
al. Jana Pawla II 6, 68-200 Zary
zaprasza
do zlozenia oferty cenowej na zadanie pn.:
wKompleksowa obstuga bankowa budietu Gminy Zary oraz jednostek organizacyinych
Gminy Zary”
(na podstawie art, 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

1. Opis przedmiotu zaméwienia:
1.1 Przedmiotem zamdwienia jest:
Prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Zary oraz wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy. Liczba jednostek organizacyjnych 11.
1.2 Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zataeznik Nr 1 do niniejszego
Zaproszenia.

2. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:

2.1 Posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

Zamawiajagcy uzna warunek udziatu w postgpowaniu za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze posiada uprawnienia do prowadzenia dzialalnosci bankowej — Wykonawca
powinien posiada¢ zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci bankowej na terenie Polski,
a takze realizacji ustug objetych przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe (Dz. U. z 2015 r., poz. 128 ), a w przypadku
okreslonym w art. 178 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe, inny dokument
potwierdzajgcy rozpoczecie dzialalnosci przed dniem wejscia W zycie ustawy,
o ktorej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

2.2 Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajacy nie stawia szczegélowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza speltnianie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia.

2.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

W postgpowaniu o zamdwienie moga ubiega¢ si¢ banki posiadajgce siedzibe, oddzial, filie
lub punkt kasowy w miejscowosci Zary z mozliwoscig pobierania i odprowadzania gotowki
z kasy urzgdu i jednostek podlegtych po rozstrzygnieciu zapytania ofertowego.

Na potwierdzenie spelniania warunku Wykonawca przedstawi wykaz placéwek/
oddziatow/filii sporzadzony wg wzoru (Zatacznik nr 3 do zaproszenia do zlozenia oferty
cenowej ).

2.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy nie stawia szczegolowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia.
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2.5 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, wobec ktérych jest brak
podstaw wykluczenia.

Ocena spelnienia tego warunku zostanie dokonana wedhug formuly: , spelnia/nie

spetnia” na podstawie ztozonych oswiadczeri i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3.

3. Dokumenty i o$wiadczenia jakie winien dostarczyé Wykonawca w zakresie wykazania
spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp
nalezy przedlozy¢:

3.1 Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (Zalacznik Nr 5 do
zaproszenia do zlozenia oferty cenowe;j);

3.2 Zezwolenie na prowadzenie dzialalno$ci bankowej na terenie Polski, a takze realizacji
ustug objetych przedmiotem zaméwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r., poz. 128),

3.3 Wykaz placéwek/oddzialéw/filii na terenie miasta Zary (Zatacznik nr 3 do
zaproszenia do zlozenia oferty cenowej).

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalezy przedlozy¢:

3.4 O$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (Zatacznik Nr 4 do zaproszenia do
zlozenia oferty cenowe;j),

3.5 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,
a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy .

Inne o$wiadczenia i dokumenty

1) Wypehiony i podpisany Formularz oferty wg zalaczonego wzoru (Zatacznik Nr 2 do
zaproszenia do zlozenia oferty cenowej);

2) Niezbgdne pelnomocnictwa do reprezentowania Oferenta (wymagane gdy oferte podpisuje
inna osoba niz ujawniona we wlasciwym rejestrze jako uprawniona do reprezentacji
Oferenta).

3) Wykonawca, ktérego oferta zawiera braki lub niescistosci zostanie wezwany do ich
uzupetnienia, a jesli tego nie uczyni jego oferta nie bedzie dalej rozpatrywana.

4) Oferta Wykonawcy, ktéry nie spetnia wymagan zawartych w pkt 1 zostanie odrzucona.

4. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie 0s6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

4.1 Sposobem porozumiewania si¢ jest korespondencja pisemna przekazywana za pomoca
operatorOw pocztowych (w tym réwniez poczta kurierskg), droga faksows oraz droga
elektroniczna;

4.2 Odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane droga faksowa
nalezy przesyta¢ pod numer 68/470-73-01;

4.3 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane droga
elektroniczng nalezy przesytaé na adres: gminazary(@gminazary.pl;
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4.4 Kazda ze stron, ktdéra przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje
w formie faksu lub drogg elektroniczna, ma obowigzek na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdzi¢ fakt jej otrzymania ta samg droga;

4.5 Ze strony Zamawiajacego osobami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami sg:

- Barbara Karpowicz - Skarbnik Gminy; telefon: 68/470-73-26;
barbara.karpowicz@gminazary.pl

- Anna Kochanowska — Kierownik Referatu Spraw Spolecznych i Zamowien
Publicznych; telefon: 68/470-73-27; anna.kochanowska@gminazary.pl

5. Wymagany termin realizacji umowy: 01 kwiecien 2016 r. — 31 grudzien 2018 rok.
6. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
7. Oferty czesciowe: Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1 Oferta, jak rowniez wszystkie zalgczniki do oferty, winny byé pod rygorem

niewaznosci ztozone w formie pisemne;j.

8.2 Wykonawca winien umiesci¢ oferte w kopercie, ktora bedzie zaadresowana do
Zamawiajacego, opieczgtowana pieczatka firmowa Wykonawcy 1 posiadaé
oznaczenia: ,JKompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Zary oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Zary”,

8.3 Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ z uwzglednieniem
wszystkich wymogow okreslonych w formularzu oferty stanowigcym zalacznik Nr 2
do niniejszego zaproszenia, oraz szczegblowym opisie przedmiotu zamodwienia
stanowigcym Zalacznik Nr 1 do niniejszego zaproszenia.

8.4 W przypadku, gdyby oferta lub zataczniki do oferty zawieraly informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca powinien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oraz wskazaé, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢
umieszczone W osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze soba potaczone
1 ponumerowane. Nie moga stanowié tajemnicy przedsigbiorstwa informacje
podawane do wiadomosci podezas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji warunkéw platnosci zawartych w
ofercie.

9. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie si¢ Kkierowal
nast¢pujacymi kryteriami oceny ofert:

9.1 Kryteria oceny ofert — Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie do
szezegdlowego rozpatrywania, jezeli:

- oferta speinia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,

- oferta zostata zlozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

- wykonaweca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
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9.2 Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowa zasade oceny ofert, ktére oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkoéw przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

9.3 Kryteria zwigzane z przedmiotem zamdwienia:

-A-Cena—75%

- B — Oprocentowanie $rodkéw na rachunku biezgcym i rachunkach pomocniczych — 10 %

- C — Oprocentowanie lokat krotkoterminowych - 10 %

- D — Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym — 5 %

9.4 Maksymalna liczba punkéw, jaka moze otrzyma¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

9.5 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw
obliczonych w oparciu o ustalone kryteria, wedhug wzoru:

Lp. Kryterium Waga procentowa | Max. liczba pkt jakie
kryterium moze otrzymadé oferta

1. Kryterium A — cena 75 % 75 pkt

A = Najnizsza cena/Cena badanej oferty *

75
2 Kryterium B — oprocentowanie $rodkéw na | 10 % 10 pkt

rachunku  biezagcym i rachunkach

pomocniczych

B = Oprocentowanie badanej oferty / oferte
Z najwyzszym oprocentowaniem * 10

3. Kryterium C - oprocentowanie lokat | 10 % 10 pkt
krétkoterminowych

C = Oprocentowanie badanej oferty / oferte
Z najwyzszym oprocentowaniem * 10

4, Kryterium D — oprocentowanie kredytu w | 5 % S5 pkt
rachunku biezgcym

D = Oprocentowanie badanej oferty / oferte
Z najnizszym oprocentowaniem * 5

9.6 Wszystkie dziatania matematyczne beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

9.7 Oferta z maksymalng liczbg przyznanych punktow (w oparciu o ustalone kryteria)
zostanie uznana za najkorzystniejsza, a pozostate oferty beda sklasyfikowane zgodnie z liczba
uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego
oferta uzyska najwyzsza liczba punktow.

10. Opis sposobu obliczania ceny

10.1 Ceny podane w ofercie uwzgledniaja wszystkie zobowiazania, musza by¢ podane w PLN
cyfrowo i stownie, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku;

10.2 Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy;

10.3 Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen;

10.4 Optaty i marze musza by¢ niezmienne przez caly okres obowigzywania umowy;

10.5 Jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wybor prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego — zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug
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w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawione] w niej cenie podatek od towarow i ushug, ktéry
miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

11. Miejsce i termin zlozenia oferty

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 25 lutego 2016 roku w zaklejonej kopercie
w siedzibie Zamawiajacego: Zary, al. Jana Pawla II 6, I pietro, pok. nr 105 lub za
posrednictwem poczty. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i
adres Wykonawcy oraz oznaczenie ,,Kompleksowa obsluga bankowa budietu Gminy
Zary oraz jednostek organizacyjnych Gminy Zary”.

Oferta otrzymana po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian umowy/uméw obslugi
bankowej budzetu Gminy Zary i jej jednostek, z zastrzezeniem niezmiennosci ceny
oferty, w nastepujacych przypadkach:

12.1 na Gming zostana nalozone nowe zadania lub zmieni si¢ struktura organizacyjna
Gminy;

12.2 pojawienia si¢ nowych produktéow bankowych lub rozwigzan organizacyjnych,
z ktorych Zamawiajacy bedzie zamierzal skorzystaé;

12.3 zajdzie konieczno$¢ do dostosowania umowy/uméw bankowych do aktualnego
stanu prawnego.

12.4 W przypadku wystapienia w trakcie trwania umowy ushug lub czynnoéci nie wymienionych
w formularzu ofertowym bank ustali cen¢ indywidualnie z Zamawiajacym.

13. Informacja dotyczaca zawarcia umowy

Zamawiajacy zastrzega, iz Wykonawca zobowigzany bedzie do zawarcia umoéw na
obsluge bankowa z kaidym z podmiotéw wymienionych w szczegélowym opisie
przedmiotu zaméwienia, tj. z Gmina Zary i jej jednostkami organizacyjnymi. Umowy
zostang zawarte z Wykonawca, ktéry spelnil wymogi stawiane przez Zamawiajacego
w niniejszym zaproszeniu oraz zaoferowal najkorzystniejszg ofert¢. O terminie
podpisania umowy Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wybranego Wykonawce
pisemnie.

14. Zalaczniki

Zatgczniki sktadajgce si¢ na integralng czes¢ zapytania:

14.1 Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia; (zatgcznik Nr 1);

14.2 Formularz ofertowy; (zatacznik Nr 2);

14.3 Wykaz placéwek/oddziatow/filii; (zalgcznik Nr 3);

14.4 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia; (zalacznik Nr 4);

14.5 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych; (zatacznik Nr 5);

&

Opracowanie: ¢ '
Barbara Karpowicz :
Anna Kochanowska
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