Znak sprawy:  SO.271.13.2014                                  

 
         Żary 19.12.2014 r. 
ZAPYTANIE CENOWE

Zamawiający:  Gmina Żary, Aleja Jana Pawła II 6, 68-200 Żary, NIP 928 20 78 465 
zaprasza do złożenia ofert na:

1.  Przedmiot zamówienia:  Przedmiotem oferty są usługi kompleksowej obsługi prawnej dla Urzędu Gminy Żary obejmujące udzielanie porad prawnych, sporządzanie opinii prawnych, opracowywanie aktów prawnych i wykonywanie zastępstwa procesowego przed sądami, trybunałami i innymi organami orzekającymi, doradztwo prawne w zakresie zastępstwa procesowego oraz udział w sesjach Rady Gminy w Żarach . 
Wymaga się, aby w celu wypełnienia obowiązków Zleceniobiorca zapewnił w trakcie trwania umowy świadczenie usług przez jednego wskazanego Radcę Prawnego/ Adwokata. W czasie jego nieobecności wymaga się wyznaczenia jego imiennego zastępstwa. 

Jednocześnie w celu realizacji powyższych obowiązków Zleceniobiorca będzie obecny w siedzibie Zleceniodawcy dwa razy w tygodniu po 4 godziny w ustalonych przez Zleceniodawcę dniach i godzinach pracy Urzędu. 
Zleceniobiorca zapewnia również świadczenie usług w zakresie obsługo prawnej przez kontakt telefoniczny i mailowy w pozostałe dni urzędowania Zleceniodawcy pod wskazanymi numerami telefonów i adresami mailowymi. 

2. Termin realizacji zamówienia:  1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r.
3. Okres gwarancji :  nie dotyczy

4. Miejsce i termin złożenia oferty:  Ofertę pisemną należy złożyć w zaklejonej kopercie w sekretariacie Urzędu Gminy Żary Al. Jana Pawła II 6, 68-200 Żary,  pokój 105 lub przesłać pocztą w  terminie do  31 grudnia 2014 godz. 9.00. z dopiskiem Oferta na „Obsługę prawną Urzędu Gminy Żary w 2015 roku”. 

5. Termin otwarcia ofert:  31 grudnia 2014 r. godz. 9.15
6. Warunki płatności:  płatność raz w miesiącu po wystawieniu faktury.

7.  Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: Sekretarz Gminy Radosław Pogorzelec tel. 68 470 73 12. 
8.  Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić formie pisemnej, w języku polskim.

9. Sposób rozliczeń: Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w PLN.

10. Dodatkowe uwagi:
1) Do oferty należy dołączyć: 

-  potwierdzenie posiadania tytułu radcy prawnego/ adwokata- udokumentowany wpis na listę radców prawnych/ adwokatów 


- udokumentowane doświadczenie w obsłudze jednostek samorządu terytorialnego 

2) złożenie zapytania nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia;

3) zamówienie następować będzie do wysokości środków finansowych przeznaczonych na ten cel w budżecie Gminy Żary.









          Z up. Wójta 








       Sekretarz Gminy 









/-/ Radosław Pogorzelec 
OFERTA
na „Obsługę prawną Urzędu Gminy Żary w 2015 roku” 
1.1.          Nazwa Wykonawcy....................................................................................................

1.2.          Adres Wykonawcy………………………….…………………………………………………….……………….

1.3.          NIP       ………………………………………………………………………………………………..………………..

1.4.          Regon.........................................................................................................................

1.5.          Nr rachunku bankowego……………………………………………..………………………………...………

1.6.          Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za 1 miesiąc:
Cenę netto.................................... zł (słownie złotych........................................................... )

Podatek VAT................................. zł (słownie złotych............................................................ )

Cenę brutto………………..……………… zł (słownie złotych…………………………………….……………………)

1.7.      Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.

1.8.      Termin realizacji zamówienia………………………………….…………………………………………………

1.9.      Okres gwarancji…………………………………………………………………………………………………………

1.10.    Potwierdzam termin realizacji zamówienia do dnia…………………..………………………………

1.11.    Wyrażam zgodę na warunki płatności określone w zapytaniu cenowym.

                                                                                                                                                                                                                                                    





……….……………………………………………………………………

                                                                                                            (Podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej oraz pieczęć

