ZARZADZENIE NR 0050.115.2023
WOJTA GMINY ZARY

z dnia 20 grudnia 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do zaopiniowania ofert zlozonych w ramach
otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych i ustalenia regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 191 art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. 2 2023r., poz. 40 ze zm.), art. 15 ust. 2a-2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z2023 r. poz. 571) oraz uchwaty nr
LI11/494/23 z dnia 26 pazdziernika 2023 r. w sprawie ,,Rocznego programu wspdtpracy Gminy Zary
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na
rok 2024” (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2023 r. poz. 2630) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zaopiniowania ofert ztozonych przez organizacje pozarzadowe w ramach otwartych
konkurséw ofert ogloszonych Zarzadzeniem Nr 0050.105.2023 Wojta Gminy Zary z dnia 24 listopada
2023 roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej isportu na terenie Gminy Zary w 2024 roku,
Zarzadzeniem Nr 0050.106.2022 Wéjta Gminy Zary zdnia 24 listopada 2023 roku w sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych zzakresu turystyki
i krajoznawstwa na terenie Gminy Zary w 2024 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.107.2023 Wojta Gminy
Zary z dnia 24 listopada 2023 roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych z zakresu wspierania rozwoju kultury iochrony jej dobr oraz podtrzymania tradycji
narodowej na terenie Gminy Zary w 2024 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.108.2023 Wéjta Gminy Zary
z dnia 24 listopada 2023 r w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych z zakresu dziatalno$ci na rzecz osob w wieku emerytalnym na terenie Gminy Zary
w 2024 roku, powotuje si¢ Komisje Konkursowa w nastepujacym sktadzie:

1. Anna Kochanowska - Kierownik Referatu Spraw Spotecznych iZamodwien Publicznych-
Przewodniczacy Komisji,

2. Katarzyna Marciniak - Pracownik Referatu Spraw Spotecznych i Zamoéwien Publicznych-
Zastepca Przewodniczacego Komisji,

3. Lukasz Chmielewski - Pracownik Referatu Spraw Spotecznych iZamoéwien Publicznych-
Cztonek Komisji,

4. Barbara Litewka - przedstawiciel organizacji pozarzadowych- Cztonek Komisji.

§ 2. Ustala si¢ Regulamin pracy Komisji Konkursowej do opiniowania  ofert
ztozonych w otwartych  konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Spraw Spotecznych iZamdwien
Publicznych.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Leszek Mrozek
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 0050.115.2023
Wojta Gminy Zary
z dnia 20 grudnia 2023 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert
na realizacje zadan publicznych

§ 1. 1. Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisja, powotywana jest przez Wojta Gminy Zary na
podstawie art. 15 ust. 2a, 2b i 2d, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571) zwanej dalej ustawa.

2. Komisja Konkursowa jest powotywana w celu zaopiniowania ofert na realizacje zadan publicznych z
zakresu:

- wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy Zary w 2024 roku,

- wspierania rozwoju kultury i ochrony jej débr oraz podtrzymania tradycji narodowej na terenie Gminy Zary
w 2024 roku,

- turystyki i krajoznawstwa na terenie Gminy Zary w 2024 roku,
- dziatalnosci na rzecz 0s6b w wieku emerytalnym na terenie Gminy Zary w 2024 roku
ztozonych w otwartych konkursach ofert.

§ 2. W sktad komisji wchodzi:

1) trzech przedstawicieli Wojta Gminy Zary- Przewodniczacy Komisji, Zastepca Przewodniczacego Komisji
oraz Cztonek Komisji,

2) jeden przedstawiciel reprezentujacy organizacje pozarzagdowe- Cztonek Komisji.

§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego
posiedzeniom przewodniczy Zastepca Przewodniczacego.

2. Przewodniczacy Komisji:
1) ustala terminy i zwoluje posiedzenia Komisji,
2) organizuje prace Komisji,
3) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen,
4) wystepuje na zewnatrz w sprawach dotyczacych dziatalnosci Komisji,

5) zaprasza osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych,
ktorych konkurs dotyczy, w charakterze doradcéw do udziatu w posiedzeniu Komisji Konkursowe;j.

§ 4. Kazdy z cztonkow Komisji Konkursowej informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie badz
listownie, co najmniej na 1 dzien przed planowanym posiedzeniem.

§ 5. Prace Komisji sg prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej potowa jej sktadu. Na
kazdym z posiedzen Komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

§ 6. Posiedzenia Komisji Konkursowej s3 protokotowane przez pracownika Urzedu Gminy Zary.

§ 7. Protokoty posiedzen Komisji Konkursowej, o§wiadczenia oraz inne dokumenty przechowywane sg w
Urzedzie Gminy Zary.
§ 8. Komisja Konkursowa jest organem opiniodawczym w zakresie oceny oraz przedtozenia propozycji

wysokosci dofinansowania ofert zgtoszonych przez podmioty prowadzace dziatalnos$¢ spotecznie uzyteczng w
sferze dziatan publicznych okreslonych w ustawie.

§ 9. 1. Czlonkowie Komisji, po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych ofert, zobowigzani sa do ztozenia
pisemnego o$§wiadczenia, ktorego tres¢ stanowi zatgcznik Nr 1 1 Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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2. Do cztonkow Komisji Konkursowej bioragcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775) dotyczace
wylaczenia pracownika.

§ 10. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania Zarzadzeniem Wéjta Gminy Zary.
2. Komisja pracuje na posiedzeniach, z ktorych sporzadza protokoty.
3. Komisja Konkursowa:

1) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia konkursu oraz liczbe zlozonych ofert, w tym nie spetniajgcych
warunkow formalnych (wzor karty oceny formalnej stanowi zatacznik nr 3- | etap do niniejszego
Regulaminu);

2) opiniuje oferty (wzor karty oceny merytorycznej stanowi zatacznik nr 3- Il etap do niniejszego
Regulaminu);

3) wybiera do rekomendacji Wojtowi Gminy Zary oferty;

4) przygotowuje propozycje kwot dotacji na poszczegdlne oferty podmiotéw i umieszcza je w protokole;

5) zatwierdza protokoét prac Komisji, pod ktorym podpisujg si¢ osoby uczestniczgce w posiedzeniu Komisji.
4. Komisja dokonujac oceny merytorycznej bierze pod uwagg:

1) mozliwos$ci realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzgdowa (0-5pkt.);

2) przedstawiona kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania (0-5pkt.);

3) proponowang jako$ci wykonania zadania i kwalifikacji osob, przy udziale ktorych organizacja
pozarzadowa bedzie realizowac zadanie publiczne(0-5pkt.);

4) w przypadku wspierania wykonania zadania publicznego — planowanego przez organizacj¢ pozarzadowa
finansowego wktadu wtasnego (czyli srodki finansowe wtasne organizacji lub srodki pochodzace z innych
zrodet) na realizacj¢ zadania publicznego (0-10pkt.);

5) uwzglednianego planowanego przez organizacje pozarzadowsa wkladu rzeczowego, osobowego, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkow (0-5pkt.);

6) realizacje zadan publicznych zleconych organizacji pozarzadowej w latach poprzednich (m.in. rzetelnosc,
terminowos¢ , jakos$¢ realizacji zadania oraz sposob rozliczenia otrzymanych srodkow) (0- 20pkt.);

7) objecie zadaniem jak najwiekszej liczby mieszkancéw Gminy Zary oraz wymierne korzysci ptynace dla
mieszkancéw Gminy (0-5pkt.);

8) uczestnictwo oraz organizacja zycia spotecznego na rzecz spotecznosci lokalnej (0-5pkt.).
5. Warunkiem otrzymania dotacji jest uzyskanie co najmniej 30 punktow w ocenie merytorycznej.

§ 11. Uczestnictwo w pracach Komisji Konkursowej odbywa si¢ w ramach obowigzkéw stuzbowych, a
w przypadku przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust.3 ustawy
jest nieodptatne.

§ 12. Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia konkursu.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE

Czlonka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert na
realizacje zadan publicznych

Os$wiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat w
konkursach ogloszonych Zarzadzeniem Nr 0050.105.2023 Wéjta Gminy Zary z dnia 24 listopada 2023
roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy Zary w 2024 roku, Zarzadzeniem Nr
0050.106.2023 Wojta Gminy Zary z dnia 24 listopada 2023 roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu
ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu turystyki i krajoznawstwa na terenie Gminy Zary w 2024
roku, Zarzadzeniem Nr 0050.107.2022 Wéjta Gminy Zary z dnia 24 listopada 2023 roku w sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu wspierania rozwoju kultury
i ochrony jej dobr oraz podtrzymania tradycji narodowej na terenie Gminy Zary w 2024 roku, Zarzadzeniem
Nr 0050.108.2023 Wojta Gminy Zary z dnia 24 listopada 2023 r w sprawie ogloszenia otwartego konkursu
ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu dziatalnosci na rzecz os6b w wieku emerytalnym na terenie
Gminy Zary w 2024 roku, ktéry moze budzié¢ uzasadniona watpliwos$é¢ co do mojej bezstronnosci podczas
oceniania ofert oraz nie zachodzi zadna z okolicznos$ci okre§lona w art. 24§1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960r. Kodeks Postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2023r. poz 775) dotyczaca wylaczenia
pracownika.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, zwanym
dalej RODO w zwigzku ze ztozonym o$wiadczeniem.

(data i podpis Cztonka Komisji Konkursowej)

1d: EABO78F7-404C-48E4-AD97-C7F90B2BA782. Podpisany Strona 3



Zakacznik Nr 2

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE

Czlonka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert na
realizacje zadan publicznych

Os$wiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat w
konkursach ogloszonych Zarzadzeniem Nr 0050.106.2023 Wéjta Gminy Zary z dnia 24 listopada 2023
roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadan publicznych z zakresu turystyki i
krajoznawstwa na terenie Gminy Zary w 2024 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.107.2023 Wojta Gminy Zary
z dnia 24 listopada 2023 roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych z zakresu wspierania rozwoju kultury i ochrony jej dobr oraz podtrzymania tradycji narodowej
na terenie Gminy Zary w 2024 roku, Zarzadzeniem Nr 0050.108.2023 Wojta Gminy Zary z dnia 24
listopada 2023 r w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu
dziatalnoéci na rzecz 0s6b w wieku emerytalnym na terenie Gminy Zary w 2024 roku, ktory moze budzié
uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert oraz nie zachodzi zadna z
okolicznosci okreslona w art. 24§81 1 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania
administracyjnego (tj. Dz.U. z 2023r. poz 775) dotyczaca wytaczenia pracownika.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, zwanym
dalej RODO w zwiagzku ze ztozonym o$wiadczeniem.

(data i podpis Cztonka Komisji Konkursowe;j)

1d: EABO78F7-404C-48E4-AD97-C7F90B2BA782. Podpisany Strona 4



Zalacznik Nr 3

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY OFERTY
Numer oferty
Nazwa oferenta
Nazwa zadania
| ETAP
1. Ocena formalna oferty
L.p. Warunki formalne Ocena*

Oferta zostata ztozona na wlasciwym druku i poprawnie wypetniona

Oferta ztozona przez podmiot uprawniony do jej ztozenia

Oferta zostat ztozona w terminie okre§lonym w ogtoszeniu o konkursie

Oferta zawiera wszystkie wymagane zataczniki

OB WN -

Oferta oraz zalaczniki zostaly podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w zakresie spraw majatkowych oferenta, zgodnie z zapisami
wynikajacymi ze stosownych dokumentéw

*Jezeli oferent spetnia dany warunek w rubryce ,, Ocena” wpisujemy 1, a jezeli nie spetnia- 0.

Oferta ZAWIERA/ NIE ZAWIERA brakow formalnych **

Oferta zawiera braki formalne- DO UZUPEELNIENIA W TERMINIEDO .....ccovvvveeeeeeeaann..

Oferta ODRZUCONA- nie podlega uzupetnieniu oraz nie spetnia warunkow konkursu

Oferta ZOSTALA ZAKWALIFIKOWANA do II etapu***

** niepotrzebne skresli¢
*** wypetnia si¢ po uzupetnieniu brakow
Podpis Przewodniczacego Komisji Konkursowe;j
2. Uzupelnianie brakow formalnych — Oferta, zawiera braki formalne dotyczace:

- uzupelnienia brakujacych podpisow pod wnioskiem, w przypadku gdy wniosek nie zostat podpisany przez
wszystkie osoby uprawnione statutowo do zaciggania zobowigzan majatkowych

Tak Nie Nie dotyczy

- ztozenia podpisu pod zalgcznikami do wniosku przez osobe uprawniong statutowo do zaciggania
zobowigzan majatkowych lub osobg¢ upowazniong;

Tak Nie Nie dotyczy
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- pos$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem ztozonych dokumentoéw przez osobg uprawniong statutowo do
zaciggania zobowigzan majgtkowych lub osobe upowazniong;

Tak Nie Nie dotyczy
= HINE= JAKI. .ottt R R Rttt b et b et nr e
Tak Nie Nie dotyczy

(podpis 0soby uzupetniajgcej) (pieczqgtka)

(podpis przewodniczgcego)
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I1 ETAP Ocena merytoryczna oferty

L.p. | MERYTORYCZNE KRYTERIA OCENY OFERTY Ocena*
1 Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta. (0-5 pkt)
2 Kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania. (0-5 pkt)
3 Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale

ktorych oferent bedzie realizowa¢ zadanie publiczne. (0-5 pkt)

4 Ocena udziatu srodkow finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzacych z innych
zrodet na realizacj¢ zadania publicznego. (0-10 pkt)

5 Ocena planowanego przez oferenta wktadu rzeczowego, osobowego, w tym swiadczen
wolontariuszy i pracy spolecznej cztonkow. (0-5 pkt)
6 Ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku oferentow, ktoérzy w latach

poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne, bioragc pod uwage rzetelnosé
i terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw. (0-20 pkt)

7 Objecie programem jak najwigkszej liczby uczestnikow oraz wymierne korzysci
ptynace dla mieszkancéw Gminy Zary. (0-5 pkt)

8 uczestnictwo oraz organizacja zycia spotecznego na rzecz spotecznosci lokalnej. (0-5
pk®)
Razem

* Punkty przyznawane w oparciu o wspolne stanowisko komisji.

UWAGI:

Ocena Komisji Konkursowej
Komisja nie rekomenduje Wojtowi Gminy Zary ocenianej oferty do realizacji. **

Komisja rekomenduje** Wojtowi Gminy Zary oceniang oferte do realizacji oraz przekazanie oferentowi
dotacji na ten Cel W wySOKOSCI ........ccveveiiiiiiiiiieeeee e, zlotych.

** niepotrzebne skresli¢

Podpis Przewodniczgcego

Komisji Konkursowej
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