ZARZADZENIE NR 0050.16.2022
WOJTA GMINY ZARY

z dnia 1 lutego 2022 r.

w sprawie uzywania przez Dyrektora GBP Gminy Zary z siedziba w Bieniowie samochodu osobowego
niebedacego wlasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych oraz zwrotu kosztow z tego tytulu

Na podstawie § 1 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow
ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéow osobowych,
motocykli i motorowerow niebedacych wiasnoscig pracodawcy ( Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zmianami ), zarzagdzam
co nastepuje:

§ 1. 1. Dyrektor GBP Gminy Zary zsiedzibg w Bieniowie, moze uzywaé do jazd lokalnych, odbywanych
w celu zalatwienia spraw shuzbowych zwigzanych z dzialalno$cia biblioteki gminnej, samochodu osobowego
niebedacego wlasnoscia pracodawcy na podstawie umowy cywilnoprawnej zawarte] pomigdzy Dyrektorem
a Pracodawca.

2. Wzér umowy, o ktorej mowa w ust. 1 okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne ustala si¢ na 300 kilometrow.

§ 3. 1. Zwrot kosztéow uzywania samochodu osobowego niebgdacego wlasnosciag pracodawcy nastepuje
w formie miesi¢cznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn aktualnie obowigzujacej stawki za 1 kilometr przebiegu
miesiecznego limitu kilometréw na jazdy lokalne, o ktérym mowa w § 2.

2. Podstawe wyptlaty ryczaltu miesigcznego stanowi pisemne o§wiadczenie pracownika o uzywaniu przez
niego samochodu osobowego niebgdacego wlasnoscia pracodawcy do celow stuzbowych ztozone u pracodawcy na
stanowisko ds. kadr i ptac w terminie do 10-tego dnia nastepnego miesiaca.

3. Wzor oswiadczenia pracownika, o ktérym mowa w§ 3 ust. 2 okresla zatacznik Nr2 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Pracownik ds. kadr i ptac Urzedu Gminy Zary potwierdza zgodno$¢ zawartych w o§wiadczeniu informacji
z danymi dotyczacymi pracownika zawartymi w liScie obecnosci za miesigc, za ktory wyplacany jest ekwiwalent.

5. Kierownik Referatu Spraw Spotecznych iZaméwien Publicznych Urzedu Gminy Zary sprawdza
o$wiadczenie pod wzgledem merytorycznym.

6. Sprawdzone i zatwierdzone oswiadczenie nalezy przedlozy¢ na stanowisko Glownej Ksiggowej w GBP
Gminy Zary z siedzibg w Bieniowie.

7. Pracownik na stanowisku Glownej Ksiggowej w GBP Gminy Zary z siedzibg w Bieniowie wyliczy nalezny
ryczaly i sprawdzi o$wiadczenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

8. Gtéwna Ksiegowa w GBP Gminy Zary z siedziba w Bieniowie zatwierdzi liste do wyplaty ryczattu.

9. Kwote miesi¢cznego ryczattu, o ktorym mowa w ust. 1, zmniejsza si¢ o jedna dwudziesta druga za kazdy
dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co
najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci w pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik
nie dysponowat samochodem osobowym niebgedagcym wlasnoscia pracodawcy do celow stuzbowych.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2017 W¢jta Gminy Zary z dnia 21 lutego 2017 r. w sprawie uzywania przez
Dyrektora GBP Gminy Zary z siedzibag w Bieniowie samochodu osobowego niebedacego wlasnoscia pracodawcy
do celow stuzbowych oraz zwrotu kosztow z tego tytutu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2022r.

Wéjt Gminy

Leszek Mrozek
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.16.2022
Wéjta Gminy Zary
z dnia 1 lutego 2022 r.

UMOWA
0 uzywanie samochodu osobowego niebedacego wlasnoscia pracodawcy do celéw
shuzbowych
Zawarta w dniu ...l pomiedzy, Urzedem Gminy Zary, zwanym dalej
»Pracodawca”, w imieniu ktorego dziala Pan Leszek Mrozek — Wojt Gminy, a Panem / Panig
........................................................... zamieszkalg ...

zatrudnionym / ng w GBP Gminy Zary z siedzibg w Bieniowie na stanowisku Dyrektora GBP
Gminy Zary z siedzibg w Bieniowie zwanym / ng dalej ,,Pracownikiem”.

§1
1. Pracownik o$wiadcza, ze dysponuje sprawnym technicznie, stanowigcym jego
wiasnos$¢, samochodem 0SODOWYIM ......ouiiuiiitii e

(' marka, model, rok produkcji, numer rejestracyjny samochodu )
zwanego dalej ,,samochodem prywatnym”.
2. Pracownik zobowigzuje si¢, uzywac ,,samochodu prywatnego” do celow stuzbowych
zwigzanych z dziatalno$cig biblioteki gminnej, a pracodawca wyraza na to zgodg.

§ 2
Pracodawca wyznacza pracownikowi miesi¢czny limit przebiegu kilometrow ,,samochodu
prywatnego” w jazdach lokalnych wynoszacych 300 kilometrow.

§3

1. Pracodawca zobowigzuje si¢ zwraca¢ pracownikowi koszty uzywania ,,samochodu
prywatnego” do celow okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy w formie
miesigcznego ryczaltu, obliczonego jako iloczyn aktualnie obowigzujacej stawki
za 1 kilometr przebiegu i miesigcznego limitu przebiegu okreslonego w § 2 niniejszej
uUmowy.

2. Zwrot kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, bedzie nastepowaé w terminie wyplaty
wynagrodzenia w miesigcu zlozenia u pracodawcy przez pracownika pisemnego
oswiadczenia o uzywaniu przez niego w danym miesigcu prywatnego samochodu
do celéw okreslony w § 1 ust. 2 niniejszej umowy.

3. Wzor o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, sktadanego w terminie do 10-tego dnia
miesigca okresla zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.16.2022 Wéjta Gminy Zary
z dnia 01.02.2022r.

§ 4
Miesigczny ryczatt, o ktorym mowa w § 3 wust. 1 niniejszej umowy, zmniejsza
si¢ 0 jedng dwudziesta druga za kazdy dzien nieobecno$ci pracownika w miejscu pracy Z
powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosci w miejscu pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik
nie dysponowat ,,samochodem prywatnym” do celow, okreslony w § 1 ust. 2 niniejszej umowy.
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§5
1. Pracownik zobowigzuje si¢ powiadomi¢ niezwtocznie pracodawce w formie pisemnej
0:
a) zmianie numeru rejestracyjnego prywatnego samochodu,
b) zaistnieniu zmiany stanu technicznego prywatnego samochodu,
C) zaistnieniu innych, niz wymienione w punktach ,b” i ,c
uniemozliwiajacych eksploatacje prywatnego samochodu.

2

okolicznosci,

§6

Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

§7
Umowe rozwigzuje si¢:
a) z dniem rozwigzania umowy o prace,
b) za zgoda obu stron w kazdym czasie,
c) za l4-dniowym okresem wypowiedzenia dokonanym przez kazdg ze stron.

§8
W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.),
Kodeksu cywilnego oraz postanowienia Zarzadzenia Nr 0050.16.2022r. Wojta Gminy Zary
z dnia 01.02.2022r. w sprawie uzywania przez Dyrektora GBP Gminy Zary
z siedzibg w Bieniowie samochodu osobowego niebedacego wlasnoscig pracodawcy do celow
stuzbowych oraz zwrotu kosztow z tego tytutu.

§9

Zmiany 1 uzupelienia umowy wymagaja zgody obu Stron wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§ 10

Umowa zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazde;j
ze Stron, trzeci egzemplarz do akt osobowych.

( pracownik ) ( pracodawca )
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.16.2022
Wéjta Gminy Zary
z dnia 1 lutego 2022 r.

( imig¢ 1 nazwisko ) ( miejscowosC i data )

Oswiadczam, Ze W MICSIGCU ....evvrinrieriinriinieneanannnn uzywatem/am samochdod marki
................................ , model ....................., ok produkcji ............, 0 pojemnosci
skokowej silnika ......... , NI T€JeStracyjny ..........oceevvevnvannnnn. , do celéw stuzbowych,

w przejazdach lokalnych w ramach przyznanego limitu kilometréw ................ .

Jednoczes$nie informuje, ze w miesigcu .............ooeennnn. nie uzywalem /am samochodu
z powodu:

- choroby ............... dni,

- urlopu wypoczynkowego, okoliczno$ciowego, bezptatnego ............... dni,

- pobytu w delegacji stuzbowej ............ dni,

- innej nieobecnosci ............ dni,

- nie dysponowania samochodem ............. dni.

Laczna ilos¢ dni w miesigcu nie uzywania pojazdu ............... dni.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej art. 233 kk stwierdzam, ze powyzsze dane sa zgodne

ze stanem faktycznym.

Potwierdzam:

Zgodnos¢ zawartych informacji w o§wiadezeniu ...........oooeiiiiiiiiiiiiiiiiien
( podpis pracownika ds. kadr i ptac UG Zary)
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( podpis Kierownika RSZ )

Wyliczenie nalezno$ci w miesiacu ..........c.ovvvenvennnnn... przyznanego ryczattu miesi¢cznego
W WYSOKOSCT «.vvviiiiiiiiiieieeae
.................. K et T e

(ilo$¢ dni ) ('stawka dzienna ) ( kwota potracenia )
Nalezno$¢ za wykorzystanie pojazdu wynosi ...................... zk.
(SHOWIIC: L. e ).
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym dnia ........................... .

( podpis Gtéwnej Ksiggowej GBP Gminy Zary z siedzibg w Bieniowie)
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