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1. Informacja o Zamawiajacym

GMINA ZARY

REGON: 970770681

NIP: 928-20-78-465

Miejscowosé 68-200 Zary

Adres: Zary Aleja Jana Pawla I1 6

Strona internetowa

prowadzonego postepowania: Www.bip.gminazary.pl

Adres poczty elektronicznej: anna.kochanowska@gminazary.pl

Skrzynka e-Puap /GminaZary/SkrytkaESP
Godziny urzgdowania: 07.00 do 15.00
Tel./fax.: 68 470-73-00, fax 68 470-73-03

2. Tryb udzielenia zaméwienia

2.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w celu udzielenia zamdéwienia na ushugi
spoleczne 1 inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2.2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021r., poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej takze ,,ustawg
Pzp”.

2.3 Szacunkowa warto§¢ zamOwienia nie przekracza progdw unijnych o jakich mowa w art. 3
ustawy Pzp.

2.4 Podstawa prawna opracowania SWZ:

1) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 1129 ze zm.),

2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415),

3) Obwieszczenie Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych z dnia 1 stycznia 2021 r. w sprawie

aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot
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wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych lub konkurséw (Dz. Urz. RP z 2021r., poz. 11),
4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu
sporzadzania | przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r., poz. 2452)

5) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020r. poz. 1041 ze zm.)
6) Kodeks cywilny.

3. Opis przedmiotu zamowienia, nazwa zamowienia

3.1 Nazwa zamowienia: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zary na lata

2022-2023”.

3.2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zary
na lata 2022-2023.

W zakres przedmiotu zaméwienia wchodzg ushugi pocztowe, $wiadczone w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania
1 doreczania przesylek pocztowych. W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia
Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepisOw
szczegOlnych Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postegpowania administracyjnego
1 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw dotyczacych nadawania
przesytek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych przepisami postgpowania
cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik Nr 7 do SWZ.

Szczegotowy zakres przesytek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera

Formularz cenowy stanowiacy zatgcznik nr 1a do SWZ.

Okreslone w zalgczniku nr la rodzaje oraz ilos¢ przesylek pocztowych, majg charakter
szacunkowy i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadania

w podanych ilo$ciach i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje
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przesytek pocztowych beda wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mogg odbiegac
od ilosci podanych w zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek
pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawg rozliczeh z Zamawiajacym bedg ceny
zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia przesylek — pocztowych cenniku ustug
pocztowych Wykonawcy.

3.3 Wymagania dotyczace zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na
podstawie umowy 0 prace.

1) Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajacy wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy 0 prace w
rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320
ze zm.) co najmniej 80% oséb, ktore w trakcie realizacji przedmiotowego zaméwienia
beda wykonywaty prace polegajace na przyjmowaniu i  doreczaniu adresatom
(odbiorcom) przesylek pocztowych (przesylki listowe i paczki pocztowe) .

2) Wymagania dotyczace zatrudnienia na umowe o prace, 0 kKtérych mowa w art. 95 ust.
1 ustawy Pzp oséb wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci wskazane
zostaly w istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych zalacznik do SWZ.

3) Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylgcznie
przez wykonawcow, o Ktorych mowa w art. 94 Pzp.

4) Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, 0

ktorych mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 Pzp.

3.4 Zaméwienie nie zostalo podzielone na czesci.

Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamowienia na czeSci ze wzgledu na specyfike
przedmiotu zaméwienia stanowigcego pewng niepodzielng i jednolita catos¢. Dokonanie
podzialu zamowienia na czg¢éci byloby nieracjonalne. Zamawiajacy, aby prawidtowo
zrealizowa¢ zamowienie musi zrealizowaé calo$¢ udzielonego zamowienia. Podziat
zamoOwienia na czgsci i ryzyko niezrealizowania czg¢$ci zamowienia W przypadku braku ofert
na poszczegolne czesci zamowienia, stwarza zagrozenie dla realizacji catego zamowienia i
osiagniecia celu, ktoremu ma shizy¢. Ponadto podzial zaméwienia na cze$ci grozitby
poniesieniem nadmiernych kosztow wykonania zamowienia oraz generowaniem po stronie
Zamawiajacego nadmiernych trudnosci technicznych zwigzanych z koordynacjg realizacji

zaméowienia.
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3.5. Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia

przez Wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamdéwienia.

3.6. Wspolny Stownik Zamoéwien CPV:

64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe.

3.7. Ogloszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych,

stronie internetowej Gminy Zary: www.bip.gminazary.pl i tablicy ogloszeh w Urzedzie

Gminy Zary Al. Jana Pawta Il 6.

4. Termin wykonania zaméwienia: 03.01.2022r. — 31.12.2023r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu, Kktérych spelnianie wymagane jest od
Wykonawcow:
5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spekniaja okreslone

przez Zamawiajacego warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie okresla warunku w w/w zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej  dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej:
Warunek udziatu w postgpowaniu zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.)

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie okresla warunku w w/w zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- w zakresie doswiadczenia:
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Warunek udziatu w postepowaniu zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie wykonat nalezycie co najmniej:

a) dwie ustugi polegajace na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym o wartosci nie mniejszej niz 150.000 zt brutto kazda.

6. Przestanki wykluczenia Wykonawcow:
6.1. Z postepowania 0 udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do

ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

6.2 Zamawiajacy nie przewiduje fakultatywnych przestanek wykluczenia wskazanych w

art. 109 ustawy Pzp.
6.3 Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy
Pzp.

6.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art., 108 ust. 1

pkt 1,2 i 5 ustawy Pzp, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze Spetnit lacznie nastgpujace
przestanki:

1) naprawit lub zobowiazat si¢ do naprawiania szkody wyrzadzonej przestgpstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postgpowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie
pienigzne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, Wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania lub
Zamawiajgcym;

3) podjal konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w
szczeg6lnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

C) wdrozyt system sprawozdawczos$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,

wewnetrznych regulacji lub standardow,
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e) wprowadzit wewngtrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewngtrznych regulacji lub standardéw.

6.5 Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt
6.4 sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, 0 ktorych mowa
w pkt 6.4 nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza
wykonawce.

6.6. Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawcge na kazdym etapie postepowania

0 udzielenie zamoéwienia.

7. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowiazani sa dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku

podstaw do wykluczenia:

7.1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dolaczyé¢ aktualne na dzien skladania ofert
oswiadczenie 0 spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postepowania, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

7.2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatlu w

postgpowaniu.

UWAGA!

Oswiadczenie skladajq odrebnie:

a) kazdy sposrod Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia. W
takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy oraz
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu;

b) podmiot trzeci, na ktérego potencjatl powotuje sie¢ Wykonawca celem potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza
brak podstaw do wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w

zakresie, w jakim podmiot udostepnia Swoje zasoby Wykonawcy.
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7.3 Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia

W Wwyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych

srodkow dowodowych (aktualnych na dzien ztozenia).

7.4. W celu potwierdzenia speliania warunkéow udzialu w postepowaniu:

Podmiotowe $srodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

1) Zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012
roku — Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)- na potwierdzenie
spelnienia warunku okreslonego w 5.1 ppkt 2),

2) Wykaz uslug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie,

wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi te zostaly wykonane oraz zatgczeniem_dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie- na potwierdzenie spelnienia warunku
okreslonego w 5.1 ppkt 4)- wg zalacznika Nr 6 do SWZ.

Dowodami, o ktorych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw- inne dokumenty.

7.5. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przez Wykonawce podmiotowych srodkow dowodowych

w tym zakresie.

7.6. Zgodnie z art. 274 ust.2 ustawy, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego
przebiegu postepowania 0 udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie
postepowania wezwaé¢ Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektorych s$rodkow
dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

7.7 Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie Zamawiajgcego.

Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia.
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7.8. Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe
srodki dowodowe nie sa juz aktualne, Zamawiajagcy moze w kazdym Cczasie wezwaé
Wykonawce lub Wykonawcéw do zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych
srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

7.9. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca
wskazal w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umozliwiajace dostep do
tych srodkow;

2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tre$¢ odpowiada
zakresowi o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust, 1 ustawy Pzp.

7.10 Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktore Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich
prawidlowo$¢ i aktualno$¢.

7.11. Jezeli Wykonawca nie zlozyt podmiotowych srodkow dowodowych lub sg one
niekompletne lub zawieraja btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do
zlozenia , poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie
lub zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

7.12. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
podmiotowych srodkow dowodowych.

7.13. Jezeli ztozone przez Wykonawce podmiotowe srodki dowodowe budzg watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrdci¢ si¢ bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu
informacji lub dokumentow istotnych w tym zakresie dla oceny Spetniania przez wykonawce
warunkoéw udzialu w postgpowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich
informacji lub dokumentow.

7.14. W zakresie nieuregulowanym ustawag Pzp lub niniejsza SWZ do oswiadczen
i dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg W
szczegllnosci przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajagcy od Wykonawcy oraz Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie Sposobu sporzadzania i przekazywania

informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkow
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komunikacji elektronicznej w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie.

7.15 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 226 ust.1 ustawy
Pzp.

8. Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw

8.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postgpowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

8.2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby , przedstawia wraz z oferta i o$wiadczeniem o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetlnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, takze o$wiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie, w
jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do SWZ.

8.3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jezeli podmioty te wykonujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.
8.4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw

udostepniajacych zasoby sktada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajaceqo

zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na potrzeby realizacji danego
zamoéwienia lub inny podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca
realizujgc zamowienie bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wzor
zobowigzania Stanowi zalacznik Nr 4 do SWZ.

8.5. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostgpniajace
zasoby zdolno$ci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec takiego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

8.6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkow
udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okres§lonym przez Zamawiajgcego zastgpit
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ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie speinia

warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA:
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on

w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

9. Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zamoéwienia.

9.1. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Pelnomocnictwo
winno by¢ zatagczone do oferty.
9.2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zaden z
nich nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast
spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu Wykonawcy wykazuja zgodnie z pkt 5.1.
SWzZ.
9.3.W przypadku Wykonawcow Wwspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia,
oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 7.1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia
te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spenianie warunkéw udzialu w zakresie, w
jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu.
9.4. W przypadku, gdy spelnienie warunku opisanego:

1) w pkt 5.1 SWZ wykazuje co najmniej jeden z Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia,

2) w pkt 5.1 SWZ Wykonawcy wykazuja poprzez poleganie na zdolnosciach tych

Wykonawcow , ktorzy wykonaja prace do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane;

- Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia o$wiadczajg, ktore ushugi

wykonaja poszczegolni Wykonawcy zgodnie z zalacznikiem Nr 5 do SWZ.

10. Podwykonawcy:
10.1.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy

(podwykonawcom) zgodnie z art. 462 ust. 1 ustawy Pzp.
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10.2. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazal w ofercie cze¢s$ci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy
(firmy) tych podwykonawcow.

10.3. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych cz¢éci zamowienia.

10.4. Zamawiajacy nie bedzie badal czy zachodzg wobec podwykonawcy niebedgcego
podmiotem udostepniajagcym zasoby podstawy wykluczenia.

10.5. Powierzenie wykonania czgsci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

11. Sposob komunikacji oraz wymagania formalne dotyczace skladanych oswiadczen i

dokumentow

11.1. Informacje ogolne:

1) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2) W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami  odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostgpny jest pod adresem

https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAP-u dostepnego po adresem

https://epuap.gov.pl/wps/portal.

3) W postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza réwniez komunikacje miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej. Zamawiajacy wyznacza do kontaktu
z Wykonawcami: Pani  Anna Kochanowska tel. 68 470-73-27, e-mail:

anna.kochanowska@aminazary.pl .

4) Wykonawca zamierzajagcy wzigé udzial w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma
dostep do nastepujacych formularzy: ,,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” oraz ,,Formularza do komunikacji”.

5)  Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania 1 odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow 1 o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu
oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
(ePUAP).
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6) Zamawiajacy dopuszcza przesytanie danych w formatach dopuszczonych odpowiednimi
przepisami prawa tj. m.in.: .doc, .docx, .txt, .xls, .xlIsx, .ppt, .csv, .pdf, .jpg,.png, .tif, .dwg,
.Zip, .rar, przy czym Zamawiajacy zaleca wykorzystywanie plikow w formacie .pdf.
Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
»Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularz do
komunikacji” wynosi 150 MB.

7) Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentoéw elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacii,
przekazanych w sposob o ktorym mowa w pkt. 2 przyjmuje si¢ date ich przekazania na
ePUAP.

8) Dane postepowania mozna wyszuka¢ na liscie wszystkich postepowan na miniPortalu
klikajac wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtownej z zaktadki Postepowania.
9) Zalecenia Zamawiajacego odnosnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- dla dokumentow w formacie ,,PDF” zaleca si¢ podpis formatem PAdES,

- dokumenty w formacie innym niz ,,PDF” zaleca si¢ podpisywa¢ formatem XAdES.

10) W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku podpisem

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11.2. Zlozenie oferty

1) Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem Formularza do zloZenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP i udostepnionego roéwniez na
miniPortalu.  Adres  skrzynki ePUAP  Zamawiajacego do  ztozenia  oferty:
/GminaZary/SkrytkaESP. Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepna dla Wykonawcow na miniPortalu, w szczegétach danego postgpowania.

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. W formularzu oferty Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP oraz adres e-mail, na ktorych prowadzona
bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

3) Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznos$ci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4) Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w ,,Instrukcji

uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/. W celu prawidlowego
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ztozenia oferty, wykonawcy powinni postugiwa¢ si¢ 32 znakowym identyfikatorem
postepowania z miniPortalu. W sytuacji, w ktorej Wykonawca sktadajac oferte przez
miniPortal, wprowadzi w formularzu inny identyfikator postepowania niz wskazany w
miniPortalu, oferta taka nie bedzie widoczna na liscie ztozonych ofert i nie bedzie mozliwosci
na jej odszyfrowanie.

5) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsi¢hiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik stanowigcy tajemnicg przedSigbiorStwa” a nastgpnie wraz
z plikami stanowigcymi jawna cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

6) Zmiana lub wycofanie oferty nastgpuje za posrednictwem ,,Formularza do zloZenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dost¢pnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na
miniPortalu. Sposob wycofania lub zmiany oferty zostat opisany w ,,Instrukcji uzytkownika”
dostepnej na miniPortalu.

7) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé

zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

11.3. Skladanie dokumentow innych niz oferty

1) W postgpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskow (innych niz wskazanych
w pkt 11.2., zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji” dostepnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal.

2) Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé¢ sie¢ z Wykonawcami za pomoca poczty

elektronicznej, email: anna.kochanowska@gminazary.pl.

3) Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza
do komunikacji jako zataczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$é sktadania
dokumentow elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany w ppkt. 2 adres
email. Sposob sporzadzenia dokumentoéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu 0
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udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze

zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

12. Udzielanie wyjas$nien tresci SWZ

12.1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ.

Zamawiajacy prosi o przekazanie pytan rowniez w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas na
udzielenie wyjasnien.

12.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

12.3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt. 12.2.
przedtuza termin skladania ofert o0 czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
1 ztozZenia ofert.

12.4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
0 ktorym mowa w pkt 12.2.

12.5. W przypadku gdy wniosek 0 wyjasnienie tresci SWZ nie wptynalt w terminie , o
ktorym mowa w pkt 12.2, Zamawiajacy nie ma obowiagzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

12.6. Tres¢ zapytan, bez ujawniania zrodta zapytania, wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

12.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

12.8. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o
zamoOwieniu, Zamawiajacy zamieszcza W Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenie o
Zmianie ogloszenia.

12.9. W przypadku rozbieznosci pomigdzy treScig niniejsze] SWZ a trescig udzielonych
wyjasnien lub zmian SWZ, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tre$¢ pozniejszego

oswiadczenia Zamawiajgcego.
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12.10. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od Wykonawcoéw dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i
przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich
przygotowanie.

12.11. Zamawiajacy informuje wykonawcow o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania oOraz
zamieszcza W ogloszeniu 0 zmianie ogtoszenia.

12.12. Zamawiajacy nie zamierza zwotywacé zebrania Wykonawcoéw w celu wyjasnienia
tresci SWZ.

13. Wymagania dotyczace wadium

13.1. Wykonawca przystepujacy do przetargu jest zobowigzany whnies¢ wadium
w wysokosci 5.000 zt (stownie: pigé tysiecy ztotych 00/100).

13.2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uplywem terminu skladania ofert.

13.3. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach wymienionych
w art. 97 ust. 7 ustawy Pzp, w zalezno$ci od wyboru Wykonawcy:

. pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:

PKO BP 85 1020 5402 0000 0202 0351 3421 z adnotacja: wadium: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych dla Urzedu Gminy Zary na lata 2022-2023”.

. gwarancjach bankowych,
. gwarancjach ubezpieczeniowych,
. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2

ustawy z dnia 09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

13.4. W przypadku wnoszenia wadium przelewem na rachunek bankowy, o jego wniesieniu w
terminie decydowa¢ bedzie data i godzina wptywu $rodkéw na rachunek bankowy
Zamawiajacego. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku
bankowym.

13.5. Wadium wnoszone w formie poreczenia lub gwarancji winno by¢ ztozone w formie
oryginatu w postaci dokumentu elektronicznego i przekazanego wraz z ofertg. Wadium
wnoszone w formie porgczen lub gwarancji musi obejmowaé caty okres zwigzania z oferts.
W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub porgczenia, koniecznym jest,
aby gwarancja lub poreczenie obejmowaly odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki
powodujace utrate wadium przez Wykonawce, okreslone w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

Gwarancja lub porgczenie musi zawiera¢ w swojej tresci nieodwolalne i bezwarunkowe
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zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty wadium
platne na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego. Gwarancja lub pore¢czenie musi
zawiera¢ w swojej treSci wskazanie adresu e-mail lub adresu pocztowego na Kktory
Zamawiajacy przesle oswiadczenie o zwolnieniu wadium.

Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi mie¢ taka
samg ptynnos$¢ jak wadium wniesione w pienigdzu — dochodzenie roszczenia z tytutu
wadium wniesionego w tej formie nie moze by¢ utrudnione. Dlatego w tresci gwarancji
powinna znalez¢ si¢ klauzula stanowigca, iz wszystkie spory odno$nie gwarancji beda
rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddane jurysdykcji sadow polskich, chyba, ze
wynika to z przepiséw prawa.

13.6. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okre$lonych w art. 98 ust. 1
I 2 ustawy Pzp. Wykonawca bedzie mial mozliwos¢ w przypadkach okreslonych
w art. 98 ust. 2 ustawy Pzp wystgpienia o zwrot wadium, przy czym ztozenie wniosku o zwrot
wadium spowoduje rozwigzanie stosunku prawnego Zamawiajacego z Wykonawcg i utrate
przez Wykonawce prawa do korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, uregulowanych w
Dziale IX ustawy Pzp.

13.7. Zamawiajacy zwroci wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez
zlozenie gwarantowi lub poreczycielowi o§wiadczenia o zwolnieniu wadium. Zaleca sie,
aby poreczenie lub gwarancja wskazywaly adres mailowy na jaki Zamawiajacy winien
sklada¢ oswiadczenie o zwolnieniu wadium, o ktorym mowa w art. 98 ust. 5 ustawy Pzp.
13.8. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, w przypadkach okreslonych w art. 98
ust. 6 ustawy Pzp.

14. Termin zwigzania oferta

14.1. Wykonawca bedzie zwigzany z oferta przez okres 30 dni tj. do dnia 14.01.2022 r.
Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

14.2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania oferta okreslonego w pkt 14.1., Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na

przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
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14.3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania Oferta
przekazanego przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

14.4. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres Zwigzania oferta.

15. Opis sposobu przygotowania oferty

15.1 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

15.2 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na
ofert¢ powinien by¢ czytelny.

15.3. Oferte sktada si¢ na Formularzu ofertowym- zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do SWZ.
Na oferte sktada si¢ rowniez formularz cenowy zgodnie z zatacznikiem Nr 1a do SWZ.

Wraz z oferta Wykonawca jest zobowiazany zlozy¢:

1) oswiadczenia, 0 ktérych mowa w pkt 7.1, 8.2, 9.4 SWZ ,

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktorym mowa w pkt 8.4 SWZ (jezeli dotyczy),

3) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty, odpowiednie
pelnomocnictwa (jezeli dotyczy).

Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale: a) w formie elektronicznej, tj. w postaci
elektronicznej podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub b) w postaci
elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub ¢) w postaci elektronicznej podpisane
podpisem osobistym. Dopuszcza Si¢ takze zlozenie petnomochictwa w postaci cyfrowego
odwzorowania (skanu) dokumentu, ktory pierwotnie sporzgdzono jako dokument w postaci
papierowej- dokument w postaci elektronicznej musi by¢ opatrzony przez mocodawce lub
notariusza podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

4) Uzasadnienie dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa- jezeli dotyczy.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz.U. z 2020r., poz. 1913 ze
zm.), ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone

w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy
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tajemnic¢ przedsigbiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowiagcymi jawng czes¢
skompresowane do jednego pliku (ZIP).
5) oryginal gwarancji lub poreczenia, jezeli wadium wnoszone jest w innej formie niz

pieniadz, z uwzglednieniem postanowien pkt 13 SWZ.

15.4. Wymagania formalne
1) Oferte oraz o$wiadczenie wymagane postanowieniami pkt.7.1. SWZ sklada si¢, pod
rygorem niewazno$ci, W formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Dokumenty te powinny by¢ podpisane przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w
rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy
albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
2) W przypadku, gdy inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania zostaty wystawione przez upowaznione podmioty:
- jako dokument elektroniczny — Wykonawca przekazuje ten dokument;
- Jako dokument w postaci papierowej — Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej;
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ppkt. 2) powyzej, dokonuje notariusz lub:
a) w przypadku dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania —
odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajgcy zasoby, kazdy w zakresie dokumentu, ktory go dotyczy;
b) w przypadku innych dokumentow— odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy Si¢ o udzielenie zamdéwienia, kazdy w zakresie dokumentu, ktory go
dotyczy.
3) Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 9.4 SWZ, zobowigzanie/-nia podmiotu
udostepniajacego zasoby, ktore nie zostaly wystawione przez upowaznione podmioty, Oraz
wymagane pelnomocnictwa:

a) przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

19



Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia: ,, Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zary na lata 2022-2023”

b) gdy zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tych dokumentow
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej.

4) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktorym mowa w ppkt. 2) powyzej, dokonuje notariusz lub:

a) w przypadku oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 9.4, zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

b) w przypadku pelnomocnictwa — mocodawca.

5) Zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt. 8.4. SWZ powinno by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentowania podmiotu udostgpniajgcego zasoby.

6) Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory
stanowigce zalgczniki do SWZ powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do ich
tresci.

7) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca za posrednictwem miniPortalu-moze
wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte.

8) Wykonaweca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany

ani wycofac¢ ztozonej oferty (zatgcznikow).

16. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

16.1. Ofert¢ wraz z dokumentami, o ktorych mowa w pkt 15.3 nalezy ztozy¢ w terminie do
dnia 16.12.2021r. do godziny godz. 10%- za posrednictwem Formularza do zlozenia oferty
dostgpnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu na adres skrzynki ePUAP:
skrzynka EPUAP: /GminaZary/SkrytkaESP .

16.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.12.2021 r. o godz. 119 za posrednictwem
miniPortalu.

W przypadku awarii miniPortalu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
W powyzszym terminie, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunieciu awarii. W
takim przypadku Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie

internetowej prowadzonego postgpowania.
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16.3. Najpozniej przed otwarciem ofert, Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza si¢ przeznaczy¢ ha
sfinansowanie zamowienia.

16.4 Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte.

- cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

17. Sposéb obliczenia ceny

17.1. Przez ceng oferty Zamawiajacy rozumie taczng wartos¢ brutto za wykonanie przedmiotu
zaméwienia zgodnie z wymogami zawartymi w SWZ.

17.2. Okreslne w SWZ kryteria oceny oferty powinny by¢ podane zgodnie z zalaczonym
Formularzem oferty- zatacznik Nr 1 do SWZ, w tym tgczna wartos¢ brutto oferty powinna
odpowiadac ogdtem wartosci brutto przeniesionej z formularza cenowego (zatacznik Nr 1a) .
17.3. W tabeli formularza cenowego nalezy poda¢ dla kazdej pozycji cene jednostkowa netto
(kol. E), wartos¢ brutto (kol.H ) obliczong jako iloczyn ilo$ci i ceny jednostkowej netto wraz
z podatkiem VAT.

17.4. W trakcie dokonywania obliczen Zamawiajacy zaokragli kazdy z wynikow do dwoch
miejsc po przecinku.

17.5. Laczna cena brutto musi obejmowaé¢ wszystkie elementy kosztow wykonania
przedmiotu zamoéwienia,

17.6. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich w postaci cyfrowej i stownej,

17.7. Cena jednostkowa danej przesylki podana w formularzu cenowym jest stala przez
caly okres trwania umowy.

17.8. Zamawiajacy nie bedzie prowadzit rozliczen z wykonawca w walutach obcych.

17.9. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaroéw

i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie, Wykonawca ma obowigzek:
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1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
U Zamawiajaceg0 obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

17.10. Wz6r Formularza Oferty zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie podatku
VAT.

W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ o$wiadczenie o powstaniu
U Zamawiajacego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tresé
formularza.

17.11. Rozliczenie za wykonane zamoéwienie odbywac si¢ bedzie w ztotych.

17.12. Fakturowanie elektroniczne:

1) Do przesytania migdzy Wykonawcami a Zamawiajacym ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno- prywatnym (t. j. Dz. U. z 2020r., poz. 1666).

2) Narzedziem stuzacym do odbierania i wysylania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami zamoéwien publicznych jest
Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF) udostgpniona przez ministra do spraw

gospodarki pod adresem https://efaktura.gov.pl/.

3) Wykonawca chcacy wysyta¢ Zamawiajacemu ustrukturyzowane faktury elektroniczne
musi posiada¢ i wykorzystywac¢ witasne Konto Podmiotu na PEF. Jezeli ustrukturyzowang
fakture elektroniczng wysyta upowazniona przez Wykonawcg osoba lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej w tresci tej faktury zamieszcza sie¢
stosowng adnotacje o Wykonawcy.

4) Wymagania techniczne i organizacyjne dla Konta Podmiotu na PEF, opis funkcjonowania
PEF, prze-wodniki implementacyjne dokumentéw XML i API opisane zostaty pod adresem:

https://efaktura.gov.pl/dokumentacja/.
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5) Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada si¢ z danych wymaganych przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz danych zawierajgcych:

a) informacje dotyczace odbiorcy ptatnosci (zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy wg
wzoru stanowigcego zatacznik do SWZ),

b) wskazanie nr umowy zawartej wg istotnych postanowien umowy wg wzoru stanowigcego
zatgcznik do SWZ,

c) inne, o ile s3 wymagane zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy wg wzoru

stanowiacego zatacznik do SWZ.

18. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert.

18.1. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym Kryterium i jego waga:

L.p. KRYTERIUM WAGA
1. Cena 60%
2. Termin ptatnosci faktury 40%

Razem 100%

Zamawiajacy podda ocenie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

18.2. Sposdb obliczania wartosci punktowej ocenianeqo kryterium:

KRYTERIUM Nr 1- CENA:
Najnizsza oferowana cena brutto
CENA= --—----- e X 60% x 100pkt
Cena badanej oferty brutto

KRYTERIUM 2 —- TERMIN PELATNOSCI FAKTURY:
W kryterium terminu ptatnosci faktury kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty

wedtug nastepujacego wzoru:
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Termin zaplaty badanej oferty *
TERMIN PEATNOSCI FAKTURY=  ---mommmmmmmemmmm e X 40% x 100pkt

Termin zaptaty w ofercie z najdluzszym terminem zaptaty

Termin platnosci faktury nie moze by¢ Krotszy niz 14 dni od dnia otrzymania

prawidlowo wystawionej faktury oraz nie dluzszy niz 30 dni.

18.3 Zamawiajacy wybierze ofertg, ktora otrzyma najwieksza liczbg punktoéw, sposrod waznie
Ztozonych ofert.

18.4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ustawie Pzp oraz SWZ i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w pkt 18.2 kryteria wyboru i uzyska najwigksza liczbe
punktow.

18.5. W sytuacji gdy nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia¢ bedzie taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng.

18.6. Zamawiajgcy poprawi w ofercie :

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

18.7. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje¢ przyznang ofertom w kazdym Kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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18.8. Zamawiajacy udostepni informacje o ktérych mowa w pkt. 18.7. ppkt 1), rowniez na

stronie internetowej prowadzonego post¢powania.

19. Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty

19.1. Z wykonawcg wybranym w drodze niniejszego postepowania, ktorego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg Zamawiajgcy zawrze umowe o wykonanie zamowienia.

19.2. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
19.3 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust.1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

19.4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie 0
udzielenie zamowienia ZamawiajaCy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

19.5. Wykonawca begdzie zObowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

20. Wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy od Wykonawcy,

ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

21. Zmiany postanowien zawartej umowy:

1. Mozliwosci zmian umowy i warunki tych zmian:

Istotne postanowienia umowy zawarte s3 w Zalaczniku Nr 8 do SWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy Pzp oraz wskazanym w
Istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik Nr 8 do SWZ.

3. Kazda zmiana umowy w zakresie okreslonym w ust. 1 odbywac si¢ bedzie na pisemny
whniosek strony inicjujacej zmiang, z podaniem opisu zmiany, uzasadnienia zmiany, terminu

jej wniesienia oraz skutkoéw jakie za sobg niesie.
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22. Pouczenie o s$rodkach prawnych przystugujacych wykonawcom w toku

postepowania o udzielenie zamowienia

22.1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
niniejszego zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

22.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie 0 udzielenie
zamowienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zaméwienia przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste , o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

22.3 Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postgpowaniu 0
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia do ktorej Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy.

22.4 Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby.

22.5. Odwotujacy przekazuje Zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopie¢ tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on
zapoznac si¢ z jego tresci a przed uptywem tego terminu.

22.6. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia W Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;j.

22.7. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnoséci Zamawiajgcego Stanowigcej podstawe
jego wniesienia- jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).
22.8. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 51 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé

wiadomos¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
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22.9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust.1
ustawy Pzp stronom oraz uczestnikom post¢powania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

22.10. W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964r.- Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

22.11. Skarge wnosi si¢ do Sgdu Okregowego w Warszawie-sagdu zamowien publicznych.
22.12. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust.1 ustawy Pzp
przesytajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora Wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r.- Prawo
pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

22.13. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu

zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

23. Zamawiajacy nie dopuszcza skladnie ofert czesciowych.
24. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art.214 ust. 1
pkt 8.

25. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw

elektronicznych.

26. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

27. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.

28. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojt Gminy Zary (Aleja Jana
Pawta 11 6, 68-200 Zary, telefon kontaktowy: 68 470 73 00);

. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé si¢ z

Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

" Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w

celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;
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" odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.),
dalej ,,ustawa Pzp”;

" Pani/Pana dane osobowe begdg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania 0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
" obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatlem w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

" w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zatgczniki do SWZ.
1. Formularz ofertowy- Zafgcznik nr 1 do SWZ, formularz cenowy- Zatgcznik nr 1a do SWZ,

2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udziatu w
postgpowaniu- Zatgcznik nr 2 do SWZ,

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spefnianiu Warunkoéw udziatu w
postepowaniu sktadane przez podmiot udostepniajgcy zasoby- Zalgcznik nr 3 do SWZ,

4. Zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na
potrzeby wykonania zamowienia- Zatgcznik Nr 4 do SWZ,

5. Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia w
zakresie, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp- Zalgcznik Nr 5 do SWZ,

6.Wykaz usfug- Zatgcznik Nr 6 do SWZ,

7. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia- Zatgcznik Nr 7 do SWZ,

8. Istotne postanowienia umowy- Zafgcznik Nr 8 do SWZ.

Sporzqdzita: Anna Kochanowska tel. 68 470 73 27.
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